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‘ Stownik pojec i wykaz skrotow

Uzyte w dokumencie pojecia i skréty oznaczaja:
a) DWUP - Dolnoslgski Wojewddzki Urzad Pracy;
b) EFS — Europejski Funduszu Spoteczny;

c) Instrukcja — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach RPO WD 2014 -2020;

d) 10K — Instytucja Organizujgca Konkurs;

e) OSI — Obszary Strategicznej Interwencji — wyznaczone przez Zarzad Wojewddztwa
Dolnoslaskiego obszary o wspdlnych potencjatach i problemach, zgodne z zapisami RPO WD
2014-2020;

f) Projekt partnerski — projekt, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy;

g) Rozporzadzenie ogdlne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r,;

h) RPO WD — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020;

i) SL2014 — aplikacja gtdwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy;

j) SOWA EFS - System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$lgskiego
2014-2020;

k) SzOOP — Szczegbétowy Opis Osi Priorytetowych RPO WD 2014-2020;
) UMWD - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego;

m) Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

n) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow - Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

o) ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne, tj. instrument rozwoju terytorialnego, ktéry
realizuje polityke rozwoju wspétpracy i integracji na obszarach funkcjonalnych najwiekszych
miast, stanowigcych osrodki o najwiekszym potencjale spoteczno-gospodarczym Dolnego
Slaska, petnigcych istotna role pod wzgledem ekonomicznym i geograficznym oraz majacych
wyrazny wplyw na rozwdj regionu. Instrument ZIT w Wojewddztwie Dolnoslagskim bedzie
realizowany na Wroctawskim Obszarze Funkcjonalnym oraz na obszarach funkcjonalnych
gtéwnych miast wojewddztwa: Watbrzycha i Jeleniej Goéry.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WD 2014-2020 wersja 1.4.1



Wstep

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w Systemie Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu
Spotecznego (SOWA EFS). SOWA EFS jest narzedziem informatycznym udostepnionym przez
UMWD oraz DWUP i przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki unijne z EFS
w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach RPO WD. Aplikacja ta stuzy do
przygotowania, wydrukowania oraz ztozenia do wtasciwe] instytucji formularza wniosku
o dofinansowanie projektu oraz korespondencji pomiedzy Wnioskodawcg a IOK w okresie od
ztozenia wniosku do zakonczenia S$ciezki wyboru projektu i/lub podpisania umowy
o dofinansowanie.

WAZNE!
Generator zostat udostepniony

- na stronie https://generator-efs.dolnyslask.pl - dla konkurséw ogtaszanych przez UMWD,

- na stronie https://generator-efs.dwup.pl oraz https://generator-efs.dolnyslask.pl - dla
konkurséw ogtaszanych przez DWUP.

Przy tworzeniu wniosku zalecane jest korzystanie z aktualnej wersji przegladarki
internetowej.
Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zatozy¢é konto uzytkownika na jednej z ww. stron
internetowych.

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy zapoznaé sie z Instrukcjg uzytkownika
Systemu Obstugi Wnioskédw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 dla
Whnioskodawcéw/ beneficjentéw (SOWA EFS) oraz niniejszg Instrukcja.

W celu rozpoczecia edycji formularza wniosku o dofinansowanie projektu nalezy na stronie
gtownej, z géornego menu przejs¢ na zaktadke Nabory. Wyswietlone zostang podstawowe
informacje dotyczace wszystkich aktualnie ogtoszonych naboréw.

Przy odpowiednim naborze nalezy klikngé na przycisk Szczegdly — zostang wtedy
wyswietlone szczegdtowe informacje dotyczgce konkretnego naboru. Przycisk Rozpocznij
tworzenie wniosku utworzy nowy formularz wniosku.

W nastepnym kroku nalezy nadaé nazwe dla projektu. Nazwa projektu nie jest tozsama
z polem Tytut projektu obecnym w formularzu wniosku. Nazwa projektu, ktdéra stuzy m.in.
utatwieniu w identyfikacji projektu na liscie projektéw, widoczna jest tylko przez witasciciela
konta w sekcji Projekty i nie jest wysytana wraz z elektroniczng wersjg formularza wniosku do
I0K.

Nawigowanie po formularzu wniosku o dofinansowanie odbywa sie poprzez wybieranie
nazw sekcji w bocznym menu formularza lub za pomocg przycisku Zatwierdz i przejdz dalej.

Pola edycyjne w formularzu wniosku posiadajg okreslone limity znakdéw, jezeli zostang one
przekroczone, to po wyjsciu z pola zostanie wyswietlona odpowiednia informacja.
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Dodatkowo pod wiekszoscig pdél opisowych znajdujg sie liczniki znakdw wskazujgce, ile
znakdw pozostato do wykorzystania w danym polu lub zestawie pdl. Planujgc dtugosc¢ tekstu
lub przeklejajgc tekst z edytoréw tekstu (np. WORD) nalezy wzigé¢ pod uwage, ze formularz
traktuje znak podziatu wiersza, znak korica wiersza (Enter) jako 1 znak.

Niektére pola formularza sg wyszarzone. Wartosci do takich pdl przenoszg sie automatycznie
z innych miejsc systemu np. Nabory, Wnioskodawca/beneficjent lub np. na skutek
przeliczenia wartosci kwotowych w polach.

Zapis danych na serwerze odbywa sie po wybraniu przycisku Zapisz, Zatwierd? oraz
ZatwierdZ i przejdZ dalej. Dodatkowo system automatycznie zapisuje dane formularzy co
3 minuty.

Kazda sekcje wniosku o dofinansowanie nalezy zapisaé i zatwierdzi¢ klikajgc odpowiednio
przyciski ,Zapisz”, a nastepnie ,Zatwierdz”. Po zapisaniu wniosku mozna réwniez klikngé
przycisk ,ZatwierdzZ i przejdz dalej”, co spowoduje zatwierdzenie danej sekcji i przeniesienie
uzytkownika do sekcji kolejnej.

Jezeli dana sekcja zostanie zatwierdzona, ale pojawi sie koniecznosé¢ naniesienia zmian,
nalezy w prawym gérnym rogu okna danej sekcji klikng¢ przycisk , Edytu;j”.

Zaleca sie regularne dokonywanie zapisu danych podczas pracy. Po uptywie 30 minut od
ostatniej aktywnosci na serwerze (rozumianej jako przejscie na inng zaktadke) nastgpi
wylogowanie z systemu. Okoto 15 minut przed wylogowaniem system wyswietli ostrzezenie:

Twoja sesja wygasnie za 7 min 48 sek. , nacisnij Tak, zeby zostat zalogowanym lub Nie,
zeby sie wylogowac. Jezeli sie wylogujesz, wszystkie niezapisane dane, zostang
utracone.

Uwaga!

1. Jezeli przed utworzeniem formularza wniosku nie zostat  utworzony
Whnioskodawca/beneficjent, system automatycznie przeniesie do sekcji Whioskodawca
(Beneficjent) w celu jego dodania. Nie ma mozliwosci edycji wniosku o dofinansowanie bez
wczesniejszego zdefiniowania Wnioskodawcy/ beneficjenta.

2. Informacje widoczne w ogtoszeniu naboru m.in. takie jak: O$ priorytetowa, Dziatanie,
Poddziatanie, numer naboru, nazwa instytucji sg okreslane w systemie przez IOK. Nie ma
zatem koniecznosci podawania tych danych w dalszych etapach edycji wniosku.

3. Co do zasady wypetnienie wszystkich pdl jest obligatoryjne, zatem w przypadku gdy w
zwigzku z typem Whnioskodawcy lub ze wzgledu na specyfike realizowanego projektu nie ma
mozliwosci wypetnienia danego pola, nalezy wpisaé ,,nie dotyczy”.

W celu skorzystania z pomocy kontekstowej nalezy najecha¢ kursorem myszy na znak
zapytania znajdujacy sie przy polu. Pomoc kontekstowa ma charakter jedynie pomocniczy.
Wszelkie kwestie merytoryczne zwigzane ze sposobem wypetniania i zakresem
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niezbednych informacji, ktore nalezy poda¢ we wniosku o dofinansowanie projektu
reguluje niniejsza Instrukcja.

Nalezy pamietaé, ze postanowienia poszczegdlnych Wytycznych, w tym m.in.:
- Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow;

- Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz

- Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

obowigzujg zarowno podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, jak i w trakcie
realizacji projektu.

INFORMACIE O PROJEKCIE

WAZNE!

Czes¢ pdl w tej sekcji wypetniana jest automatycznie na podstawie informacji o naborze
wprowadzonych do systemu przez IOK.

1.1 Nazwa Programu Operacyjnego — pole wypetniane automatycznie.

1.2 Numer i nazwa Osi priorytetowej — pole wypetniane automatycznie.

1.3 Numer i nazwa Dziatania — pole wypetniane automatycznie.

1.4 Numer i nazwa Poddziatania — pole wypetniane automatycznie.

1.5 Nazwa i numer priorytetu inwestycyjnego — pole wypetniane automatycznie.

1.6 Instytucja ogtaszajaca konkurs — pole wypetniane automatycznie.

1.7 Numer naboru — pole wypetniane automatycznie.

1.8 Rodzaj projektu — pole wypetniane automatycznie.

1.9 Zakres interwencji (dominujacy) — nalezy wybrac¢ odpowiednig wartos¢ z listy rozwijanej.

1.10 Zakres interwencji (uzupetniajacy) — nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej opcje ,Nie
dotyczy”.

1.11 Temat uzupetniajacy — pole uzupetnianie przez Wnioskodawce poprzez wskazanie
z listy rozwijanej odpowiedniej wartosci zgodnie z zakresem wsparcia udzielanego
w projekcie.

1.12 Tytut projektu — w polu tym nalezy podac nazwe projektu nawigzujaca tematycznie do
typu realizowanego projektu, zgodnie z ponizszymi zasadami:

- nie powinien liczy¢ wiecej niz 1000 znakow;

- powinien by¢ sformutowany w sposéb zwiezty i nawigzywaé do projektu, nie
powinien by¢ tozsamy z nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatan RPO WD;
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- nie nalezy wskazywa¢ w tytule projektu danych Wnioskodawcy, ani innych danych
osobowych;

- powinien zaczynac sie od litery albo cyfry arabskiej;
- nie powinien by¢ napisany jedynie drukowanymi literami;

- nie powinno sie stosowaé jako pierwszego znaku w tytule projektu innych znakdw
takich jak cudzystéw, mysinik, nawias, itp., ani znakdw specjalnych takich jak #, &, S, <, itp.

1.13 Okres realizacji projektu — nalezy okresli¢ date rozpoczecia i zakoriczenia realizacji
projektu poprzez wybér odpowiednich dat z kalendarza albo wpisanie odpowiednich
wartosci recznie. Nalezy podad rok, miesigc oraz dzien (w formacie rrrr-mm-dd).

WAZNE!

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku
— na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu, automatycznie tworzone
i opisywane sg kolumny w ramach Budzetu oraz Szczegdtowego budzetu projektu
(odpowiednia liczba kolumn okreslajgcych rok) oraz kolumny w ramach Harmonogramu
realizacji projektu (odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu
miesiecy realizacji projektu i kolejnych kwartatéw realizacji projektu).

Okres realizacji projektu powinien by¢ zgodny z zapisami Regulaminu danego konkursu.

WAZNE!

Data zakonczenia realizacji projektu nie musi uwzgledniaé czasu na ztozenie koricowego
whiosku o ptatnosc i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecznych ptatnosci
zwigzanych z realizacjg projektu. Mozliwe jest bowiem ponoszenie wydatkéw po okresie
realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do tego okresu, zostang
poniesione do 31 grudnia 2023 roku oraz zostang uwzglednione we wniosku o pfatnosé
koricowa.

WAZNE!

W przypadku edycji wczedniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji projektu
czes$¢ danych w Szczegéfowym budzecie, Budzecie oraz Harmonogramie realizacji projektu
moze zostaé utracona. Sytuacja taka wystepuje, gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia
realizacji projektu na pdzniejszg lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie zmieniona
na wczesniejsza.

1.14 Obszar realizacji projektu — nalezy wskazac obszar realizacji projektu (z doktadnoscig do
subregionu, powiatu i gminy) poprzez wpisanie odpowiednich danych. Definiowanie obszaru
realizacji projektu powinno by¢ jak najbardziej precyzyjne, jednak w sytuacji gdy obszar
realizacji projektu obejmuje obszar catego wojewddztwa albo catego powiatu, wskazywanie
odpowiednio poszczegdlnych subregiondw, powiatéw albo gmin sktadajgcych sie na obszar
realizacji projektu nie jest wymagane.
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W przypadku, gdy obszar realizacji projektu nie obejmuje catego wojewddztwa,
obowigzkowe jest wskazanie obszaru co najmniej z doktadnoscig do poziomu powiatu.

W przypadku projektéw sktadanych w ramach konkurséw dla obszaréw ZIT lub OSI, gdy
wsparciem w ramach danego ZIT/OSI objeta jest tylko czes¢ gmin z danego powiatu, nalezy
wskazaé obszar realizacji projektu z doktadnoscig do poziomu gminy.

Cate Wojewddztwo — nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox, w przypadku gdy projekt bedzie
realizowany na terenie catego wojewddztwa.

Subregion (wg NUTS 3) — nalezy wybra¢ odpowiednig wartos¢ sposréd nizej wymienionych:
- Jeleniogérski;

- Legnicko-Gtogowski;

- Watbrzyski;

- Wroctawski;

- M. Wroctaw.

Powiat — nalezy wybra¢ nazwe powiatu, na terenie ktérego realizowany bedzie projekt.
Gmina — nalezy wybra¢ nazwe gminy, na terenie ktdrej realizowany bedzie projekt.
1.15 Typ obszaru realizacji — z rozwijanej listy nalezy dokona¢ wyboru wtasciwego
dominujgcego typu obszaru realizacji projektu.

W ramach obszaréw realizacji wyrdznia sie:

- 1 — Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia);

- 2 — Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i Sredniej gestosci zaludnienia);

- 3 — Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia);

- 07 — nie dotyczy (nalezy wybra¢ jedynie w przypadku realizacji projektu w ramach
Dziatania 8.5 lub 8.6).

1.16 Terytorialne mechanizmy wdrazania — z rozwijalnej listy nalezy wybraé wtasciwa
wartos$¢ sposrod nizej wymienionych:

- Nie dotyczy;

- Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Aglomeracji Watbrzyskiej;

- Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego;
- Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Aglomeracji Jeleniogérskiej.

W przypadku, gdy projekt nie bedzie realizowany w ramach ZIT nalezy wybrac , Nie dotyczy”
i przejs¢ do wypetnienia kolejnego punktu. Jezeli projekt bedzie realizowany w ramach ZIT,
z listy rozwijanej nalezy wybra¢ nazwe odpowiedniego ZIT. Nastepnie w polu ,,Uzasadnienie
zgodnosci ze strategig ZIT” nalezy wykazac spojnos¢ projektu ze Strategia odpowiedniego
ZIT. Zgodnos¢ projektu z wtasciwg Strategig ZIT podlega ocenie na etapie oceny strategicznej
ZIT. Dlatego w polu Uzasadnienie nalezy wskaza¢, w ktory Cel/Priorytet Strategii wpisuje sie
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projekt oraz szczegdtowo opisac, w jaki sposdb projekt przyczyni sie do realizacji tych celdw
(np. ktére dziatania projektowe beda temu stuzyty, ktére rezultaty realizacji projektu beda
zarazem efektem realizacji celéow Strategii itp.). Pole ,,Uzasadnienie” objete jest limitem
5000 znakdw.

1.17 Projekt partnerski — jezeli projekt bedzie rozliczany w formule partnerstwa przez Lidera
(partnera wiodgcego) oraz przynajmniej jednego partnera (rozliczanie projektu przez
kazdego z partnerdw z osobna, kazdy z partnerédw przekazuje do partnera wiodgcego
czesSciowe wnioski o ptatnos¢ w systemie SL2014), nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox.

Mozliwe jest rozliczanie projektu realizowanego w formie partnerstwa, bez zaznaczenia
tego pola. Woéwczas rozliczanie projektu bedzie sie odbywato w sposéb uproszczony, tzn.
whnioski o ptatnos¢ obejmujgce cato$é¢ dziatan projektowych bedzie sktada¢ w systemie
SL2014 tylko partner wiodacy.

1.18 Partnerstwo publiczno-prywatne — jezeli wniosek o dofinansowanie dotyczy projektu
hybrydowego w mysl zapisow art. 34 ustawy, nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox,
w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawié niezaznaczone.

Whniosek hybrydowy polega na wspdlnej realizacji projektu przez partnerstwo publiczno-
prywatne w rozumieniu art. 2 pkt 24 rozporzadzenia ogdlnego, utworzone w celu realizacji
inwestycji infrastrukturalnej. Inwestycjg infrastrukturalng jest budowa, przebudowa lub
remont obiektu budowlanego lub wyposazenie skfadnika majgtkowego w urzadzenia
podwyzszajgce jego wartosc¢ lub uzytecznos$é, potgczone z utrzymaniem lub zarzadzaniem
przedmiotem tej inwestycji za wynagrodzeniem.

Zgodnie z powyzsza definicia partnerstwo publiczno-prywatne nie wystapi w projektach
wspotfinansowanych z EFS w ramach RPO WD.

1.19 Powiazanie ze strategiami — nalezy wykaza¢ zgodno$¢ projektu z dokumentami
o charakterze krajowym (lista rozwijana wielokrotnego wyboru) lub wskaza¢ na brak takiego
powigzania.

1.20 Typ projektu — pole wielokrotnego wyboru, ktére stuzy przede wszystkim do
monitorowania projektéw poprzez okreslone kategorie, specyficzne dla danego poziomu
wdrazania.

Nalezy wybraé z listy rozwijalnej odpowiedni typ projektu, a nastepnie klikng¢ przycisk
,Zmien”. Konieczne jest wskazanie co najmniej jednej wartosci, w tym obowigzkowo
odpowiedniego typu projektu wskazanego w Regulaminie konkursu dla danego naboru
(rozpoczynajacego sie liczbowym i literowym oznaczeniem typu operacji zgodnie z SzOOP) —
ma to m.in. wptyw na kategorie kosztéw, ktdére pojawig sie w budzecie w zaleznosci od
wybranego typu projektu.

Z dostepnych typdw projektu nalezy wybrac wszystkie te, ktére odnoszg sie do:

- typu operacji zgodnie z SzOOP i Regulaminem konkursu (np. 8.2.A. Instrumenty
i ustugi rynku pracy stuzgce indywidualizacji wsparcia oraz pomocy w zakresie okreslenia
Sciezki zawodowej);
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- charakteru konkursu (np. horyzontalny, witasciwy obszar strategicznej interwencji
(OSI) lub ZIT) — w zaleznosci od obszaru, na ktérym realizowany bedzie projekt, mozliwy jest
wybor tylko jednej z wymienionych opcji;

- sposobu realizacji projektu (np. projekt realizowany w petni lub czesSciowo przez
partnerow spotecznych lub organizacje pozarzadowe, projekt obejmujacy administracje
publiczng lub stuzby publiczne na szczeblu krajowym, regionalnym lub lokalnym itp.);

- zakresu wsparcia udzielanego w projekcie (np. projekt ze wsparciem dla osdéb
niepetnosprawnych, projekt, w ramach ktdrego realizowane sg szkolenia itp.).

WAZNE!

Jezeli Wnioskodawca deklaruje, ze jego projekt nie realizuje zasady dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami (tj. deklaruje neutralnos¢ projektu wzgledem zasady), wéwczas
z listy rozwijanej w pkt 1.20 Typ projektu powinien wybraé opcje: Projekt, w ktorym nie
stosuje sie zasady dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami.

W przypadku realizacji projektu na terenie danej OSI (dotyczy jedynie wybranych konkurséw
w ramach Dziatania 10.1, 10.2 lub 10.4) nalezy wybraé¢ odpowiednig wartos¢ sposréd nizej
wymienionych:

- Dzierzoniowsko - Ktodzko - Zgbkowicki Obszar Inwestycji;
- Legnicko-Gtogowski Obszar Interwencji;

- Obszar Interwencji Doliny Baryczy;

- Obszar Interwencji Rowniny Wroctawskiej;

- Zachodni Obszar Interwencji.

W przypadku realizacji projektu na terenie danej ZIT (dotyczy jedynie konkurséw w ramach
Dziatania 10.1, 10.2 Ilub 10.4) nalezy wybra¢ odpowiednig warto$¢ sposréd nizej
wymienionych:

- Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego;
- Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Aglomeracji Watbrzyskiej;
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Aglomeracji Jeleniogdrskiej.

Wskazanie ww. wartosci (nabdr horyzontalny, OSI, ZIT) w polu 1.20 moze wynikac
dodatkowo

z kryterium dla danego naboru. Wycigg z kryteriéw wyboru projektow stanowi kazdorazowo
zatacznik do Regulaminu konkursu.

W przypadku, gdy w ramach konkursu horyzontalnego nie wyodrebniono osobnych alokacji
na poszczegdlne OSI, nalezy wybra¢ wartos¢ ,,Nabdr horyzontalny” oraz nie przypisywaé
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projektu do zadnego Obszaru Strategicznej Interwencji, nawet jesli faktyczna realizacja
projektu dotyczy OSI.

W przypadku spetnienia przez projekt odpowiednich zatozen nalezy wybra¢ dodatkowo
adekwatne wartosci sposréd nizej wymienionych:

- projekt realizowany w petni lub czesciowo przez partneréw spotecznych lub
organizacje pozarzadowe;

- projekt obejmujacy administracje publiczng lub stuzby publiczne na szczeblu
krajowym, regionalnym lub lokalnym;

- projekt ukierunkowany na trwaty udziat kobiet w zatrudnieniu i rozwdj ich kariery
zawodowe;j.

W przypadku projektdw ponadregionalnych nalezy wybra¢ dodatkowo odpowiednie
wartosci sposréd nizej wymienionych:

- ponadregionalne partnerstwo;

- ponadregionalna komplementarnos¢;
- ponadregionalne oddziatywanie;

- ponadregionalny zasieg.

1.21 Pomoc publiczna — nalezy uzupetni¢ pole wybierajgc odpowiednig wartos¢ z listy
rozwijanej

po kliknieciu przycisku ,Wybierz rodzaj pomocy publicznej” (lista wielokrotnego wyboru)
a nastepnie zatwierdzi¢ wybdr przyciskiem ,Zmien”. Nalezy pamietaé, ze w przypadku
wybrania wytgcznie opcji ,,Bez pomocy publicznej”, w Szczegéfowym budzecie projektu nie
bedzie mozliwosci oznaczenia wybranego wydatku jako objetego pomocg publiczng lub
pomoca de minimis.

WAZNE!

Poszczegblne opcje odnoszg sie do wystepowania w projekcie wydatkdw objetych
ktorymkolwiek z rodzajéw pomocy, a nie do projektu jako catosci. W zwigzku z powyzszym
mozliwe jest zaznaczenie rdwnoczes$nie jednej, dwéch lub trzech odpowiedzi. Np. jezeli w
projekcie czes¢ wydatkow jest objeta pomoca de minimis, a cze$s¢ wydatkow nie polega
regutom pomocy publicznej ani de minimis, nalezy zaznaczyé réwnoczes$nie odpowiedzi
, Pomoc de minimis” oraz ,,Bez pomocy publicznej”.

1.22 Forma finansowania — nalezy wybrac odpowiednig warto$¢ z listy rozwijane;.

1.23 Instrumenty finansowe - jesli Wnioskodawca ubiega sie o wsparcie w ramach
instrumentéw finansowych w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, powinien zaznaczy¢ pole
typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawié niezaznaczone.

1.24 Duzy projekt — jezeli projekt wpisuje sie w definicje duzego projektu nalezy zaznaczy¢
pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone. Projekt
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duzy oznacza przedsiewziecie, ktorego koszty kwalifikowalne, obliczane z zastosowaniem
cen i kurséw wymiany w dniu przyznania pomocy, przekraczajag 50 min euro. Nalezy
zaznaczy¢ odpowiedZ zgodnie zwartoscia catkowitych wydatkéw kwalifikowanych
w projekcie.

1.25 Projekt generujacy dochéd — nalezy uzupetni¢ pole wskazujgc odpowiednig warto$é
z rozwijanej listy wyboru. Projekt generujgcy dochdd rozumiany jest zgodnie z art. 61
Rozporzadzenia ogdlnego. Co do zasady projekty wspotfinansowane ze Srodkow EFS
w ramach RPO WD nie sg projektami generujgcymi dochdéd, zatem (o ile regulamin konkursu
nie dopuszcza innej mozliwosci) nalezy wybraé opcje ,Nie dotyczy”.

1.26 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — nalezy wybrac z listy rozwijanej rodzaj dziatalnosci
gospodarczej odpowiedni dla dominujgcego typu dziatan zaplanowanych do realizacji
w ramach projektu.

1.27 Grupa projektow — jezeli projekt potgczony jest z grupg projektéw nalezy zaznaczyé
pole typu checkbox, w przeciwnym wypadku pole nalezy pozostawi¢ niezaznaczone.

1.28 Projekt komplementarny — w tym punkcie nalezy okresli¢, czy projekt, ktéry ma by¢
realizowany, jest komplementarny z innymi projektami juz zrealizowanymi, bedgcymi
w trakcie realizacji lub sktadanymi w ramach tego samego naboru (ostatnia mozliwos$¢
dotyczy wytgcznie naboréw dedykowanych ZIT). Jezeli komplementarnos¢ nie wystepuje,
pole typu checkbox nalezy pozostawic niezaznaczone.

Jesli projekt jest komplementarny z innym projektem, nalezy zaznaczy¢ pole checkbox oraz
klikng¢ przycisk ,Dodaj projekt komplementarny”. W odniesieniu do projektu
komplementarnego nalezy poda¢ wszystkie niezbedne informacje (zgodne z brzmieniem
kryterium, jesli takie zostato wprowadzone w ramach danego naboru), takie jak:

- tytut projektu komplementarnego;

- opis komplementarnosci projektéw. Opis ten powinien w syntetyczny sposéb
wskazywac poziom komplementarnosci z naciskiem na wskazanie celéw, rezultatéw i dziatan
komplementarnych. Pole objete limitem 3000 znakdw;

- stan wdrazania projektu komplementarnego, zgodnie z wyborem z listy rozwijanej:
projekt zrealizowany/projekt w trakcie realizacji.

Komplementarnoscia nazywamy synergie i wzajemne uzupetnianie sie S$wiadomie
podejmowanych dziatarn poprzez skierowanie strumienia wsparcia na ich realizacje dla
efektywniejszego rozwigzania problemu badZ osiggniecia zatozonego celu na poziomie
lokalnym, regionalnym lub ponadregionalnym.

Komplementarnos$¢é projektéw moze polega¢ na wykorzystywaniu efektéw realizacji innego
projektu, wzmocnieniu trwatosci efektéw jednego przedsiewziecia realizacjg drugiego,
bardziej kompleksowym potraktowaniem problemu m.in. poprzez zaadresowanie projektu
do tej samej grupy docelowej, tego samego beneficjenta, tego samego terytorium,
uzaleznienia realizacji jednego projektu od przeprowadzenia innego przedsiewziecia itd.
Projekty komplementarne z innymi projektami mogg na etapie ich oceny uzyska¢ stosowng
premie punktowg, zgodnie z postanowieniami Regulaminu danego konkursu.

WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)
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Sekcja ta zawiera podstawowe dane dotyczace podmiotdéw zaangazowanych w realizacje
projektu — Wnioskodawcy, Partneréw oraz innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje
projektu (tzw. realizatoréw, np. jednostki organizacyjne Wnioskodawcy/partneréow, ktére
beda realizowaty czes¢ zadan w projekcie). Wskazane dane powinny by¢ aktualne
i zapewniaé¢ mozliwos¢ nawigzania szybkiego kontaktu z Wnioskodawca.

WAZNE!

Dane dotyczagce wnioskodawcy nalezy uzupetnié na Stronie gftédwnej w kaflu
"Whnioskodawca/beneficjent”. Dane wykazane na stronie giéwnej zostang przeniesione
automatycznie do pdl 2.2-2.6 oraz 2.8 kazdego wniosku o dofinansowanie po wybraniu
odpowiedniej nazwy w polu Nazwa Wnioskodawcy.

2.1 Nazwa Whnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy zgodng z dokumentami rejestrowymi (odpisem z
Krajowego Rejestru Sagdowego lub wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej), statutem/umowa spoétki itp. Jesli nazwa Wnioskodawcy zgodnie
z dokumentami rejestrowymi, zawiera znaki specjalne np. cudzystow, mysinik, nalezy wpisac
nazwe z ich uzyciem. W przypadku spétek nalezy podaé petng nazwe nie uzywajgc skrétu, np.
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, spdtka komandytowa itp.

WAZNE!

W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego, ktére zamierzajg powierzyé swoim
jednostkom organizacyjnym realizacje projektu, w polu Nazwa Whnioskodawcy nalezy wpisa¢
petna nazwe wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST) posiadajacej osobowos¢
prawng (np. Gminy) oraz jej dane identyfikacyjne i teleadresowe. Oznacza to jednoczesnie,
ze podmiot ten bedzie strong umowy o dofinansowanie przedmiotowego projektu. Dane
jednostki organizacyjnej (np. szkoty, przedszkola, osrodka pomocy spotecznej)
nieposiadajgcej osobowosci prawnej, ktdrej gmina zamierza powierzy¢ realizacje projektu na
podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu (tzw.
realizatora), nalezy wybra¢ w punkcie 2.11.

Aby mozliwe byto dodanie realizatora w pkt 2.11 wniosku, nalezy najpierw uzupetni¢ jego
dane Stronie gtownej w kaflu ”"Wnioskodawca/beneficjent”, w zaktadce Partnerzy/Inne
podmioty.

2.2 Forma prawna

Nalezy wybrac z listy rozwijanej odpowiednig wartosé. Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze
stanem faktycznym i mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy.

2.3 Forma witasnhosci

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ wtasciwg forme wiasnosci Wnioskodawcy. Forma wtasnosci
jest okreslana na podstawie procentowego udziatu wtasnosci:

— Skarbu Panstwa;
— Jednostek samorzadu terytorialnego lub samorzgdowych oséb prawnych;
— Krajowych oséb fizycznych;
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— Pozostatych krajowych jednostek prywatnych;
— 0so6b zagranicznych;
— Panistwowych oséb prawnych;

w ogdlnej wartosci kapitatu.

2.4 NIP Wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie
dziesieciocyfrowym, nie stosujgc_mysinikdw, spacji i innych znakdw pomiedzy cyframi.
W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisac
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla wnioskodawcy, odznaczajac pole
typu checkbox ,Polski numer NIP”. Jezeli odznaczona zostata opcja ,Polski numer NIP”
maksymalny limit znakéw dla tego pola wynosi 25.

WAZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.4, zatem nalezy pamieta¢, aby zostat on
prawidtowo wpisany.

2.5 REGON Whnioskodawcy

Nalezy wpisaé numer REGON Wnhnioskodawcy, nie stosujgc mysinikéw, spacji, ani innych
znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego nalezy wpisac
REGON gminy/miasta/powiatu, a nie urzedu/starostwa.

2.6 PKD Whnioskodawcy

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wtasciwy kod podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy
wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) z dnia 24 grudnia 2007 r. Podany kod musi
figurowa¢ w aktualnym dokumencie rejestrowym Whnioskodawcy w ramach prowadzonej
przez niego dziatalno$ci gospodarczej. W przypadku, gdy dziatalno$¢ Wnioskodawcy
oznaczona jest kilkoma kodami PKD, nalezy wybra¢ PKD zwigzane z przedmiotem
konkursu. W przypadku, gdy podmiot nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej pole nalezy
pozostawi¢ puste.

2.7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
wnioskodawcy/beneficjenta

Nalezy wpisa¢ imie, nazwisko osoby/6b uprawnionej/ych do podejmowania decyzji
wigzgcych  w imieniu Whnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wtasciwych dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy, aktualnym upowaznieniem lub
petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie Wnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spédtki), do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest
podpis/reprezentacja wiecej niz jednej osoby, wowczas wszystkie uprawnione osoby
powinny by¢ wskazane w punkcie 2.7.
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WAZNE!

Kazda z osob wskazanych w punkcie 2.7 musi by¢ uprawniona do reprezentowania
Whnioskodawcy. Jezeli osoba/y wskazana/e w punkcie 2.7 wniosku dziata/-jg na podstawie
petnomocnictwa lub upowaznienia, wéwczas dokument ten (w formie podpisanego skanu)
powinien by¢ zatagczony do wniosku w wers;ji elektroniczne;j.

2.8 Adres siedziby

Nalezy wpisaé dane adresowe Wnioskodawcy, zgodnie z dokumentami rejestrowymi. Do
wypetnienia sg nastepujace pola:

— kraj — z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ Polska lub inny wtasciwy kraj, w ktorym
znajduje sie siedziba Wnioskodawcy;

— miejscowos¢ — nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci odpowiednig dla siedziby
Whioskodawcy (po wpisaniu pierwszych liter pojawi sie lista rozwijana, z ktérej nalezy
wybrac¢ prawidtowa wartosé);

— ulica — nalezy wpisa¢ nazwe ulicy odpowiednig dla siedziby Wnioskodawcy (po
wpisaniu pierwszych liter pojawi sie lista rozwijana, z ktdérej nalezy wybrac
prawidtowa wartos¢). W przypadku gdy miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych
ulic, nalezy zaznaczy¢ checkbox ,nie dotyczy”;

— nr budynku — nalezy wpisa¢ zgodnie z danymi rejestrowymi Wnioskodawcy;

— nr lokalu - nalezy wpisa¢ zgodnie z danymi rejestrowymi Whnioskodawcy.
W przypadku braku nr lokalu, nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,nie dotyczy”;

— kod pocztowy — nalezy wpisa¢ kod pocztowy wtasciwy dla danych rejestrowych
Whnioskodawcy. W przypadku polskiego kodu nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Polski kod
pocztowy”.

— telefon — nalezy wpisa¢ numer telefonu kontaktowego wraz z numerem
kierunkowym (bez uzywania myslnikdw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi);

— fax — nalezy wpisaé numer faksu do siedziby Wnioskodawcy wraz z numerem
kierunkowym (bez uzywania myslnikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi),
jesli Wnioskodawca nie posiada faksu nalezy zaznaczy¢ checkbox , Nie dotyczy;

— adres e-mail — nalezy wprowadzi¢ adres e-mail Wnioskodawcy w formacie
odpowiadajgcym poczcie elektronicznej;

— adres strony internetowej — nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej
Whnioskodawcy — pole nieobowigzkowe.

2.9 Osoba do kontaktéw roboczych

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych. Musi to by¢ osoba majaca
mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Do wypetnienia sg nastepujgce pola:
2.9.1 Telefon
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Nalezy podac bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.

2.9.2 Fax

Nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych. W przypadku
braku faxu nalezy wpisaé ,,-,, lub ,,Nie dotyczy”.

2.9.3 Adres e-mail
Nalezy podaé adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.
2.9.4 Adres

W tym polu nalezy poda¢ adres do kontaktéw roboczych z wnioskodawcg (tzw. adres
korespondencyjny). Korespondencja moze by¢ kierowana przez IOK na ten adres, o ile
okreslono takg mozliwo$é we wtasciwym Regulaminie konkursu. Jezeli adres do kontaktéw
roboczych jest identyczny z adresem Whnioskodawcy nalezy zaznaczy¢ pole typu checkbox
,Skopiuj adres z wnioskodawcy”.

WAZNE!

Dane dotyczgce partnera oraz innego podmiotu zaangazowanego w realizacje projektu
nalezy uzupetni¢ na Stronie gtéwnej w kaflu ,Wnioskodawca/beneficjent”, wybierajac
zaktadke ,Partnerzy/Inne podmioty” i klikajagc w przycisk ,Dodaj nowego partnera/inny
podmiot”.

Dane wykazane na stronie gtdéwnej zostang przeniesione automatycznie po wybraniu
odpowiedniej nazwy w polu Partner (w przypadku wybrania opcji ,Partnerzy”) lub Podmiot
(w przypadku wybrania opcji ,Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu”).

2.10 Partnerzy

W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie nalezy zaznaczy¢ pole typu
checkbox Partnerzy i wybrac¢ opcje “Edytuj partnerdw projektu”. Nastepnie nalezy wybraé
wtasciwego partnera z listy rozwijanej oraz klikng¢ przycisk ,Dodaj partnera”. Informacje
zawarte na liscie rozwijanej oraz w pkt. 2.10.1.2 — 2.10.1.8 wypetniane s3 automatycznie na
podstawie wczesniej wprowadzonych danych. W elektronicznej wersji wniosku w trybie
edycji wyswietlg sie jedynie nazwa Partnera oraz symbol Partnera, pozostate dane bedg
widoczne tylko w wersji PDF i na wydruku.

2.11 Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu

Jako inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu nalezy rozumie¢ podmioty, ktére
nie sg Partnerami w_projekcie, ale beda realizowaty czes¢ zadan w projekcie jako tzw.

realizatorzy projektu np. wyodrebnione jednostki organizacyjne Wnioskodawcy/Partnera.
W punkcie tym nie nalezy natomiast wykazywa¢ podmiotow, ktérym bedga zlecane zadania
projektowe (wykonawcow).

Nalezy przy tym pamietaé, ze samorzgdowe jednostki budzetowe nie posiadajg odrebnosci
podatkowej na gruncie przepisow VAT, zatem wszelkie czynnosci przez nie dokonywane
powinny by¢ rozliczane przez jednostke samorzadu terytorialnego, ktéra je utworzyta.
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W przypadku, gdy w realizacje projektu beda zaangazowane inne podmioty, nalezy zaznaczy¢
pole typu checkbox Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu i wybrac¢ opcje
“Podglad innych podmiotéw projektu”. Nastepnie nalezy wybra¢ wiasciwy podmiot z listy
rozwijanej oraz klikng¢ przycisk ,,Dodaj”. Informacje zawarte na liscie rozwijanej oraz w pkt.
2.11.1.2 — 2.11.1.8 wypetniane sg automatycznie na podstawie wczesniej wprowadzonych
danych. W elektronicznej wersji wniosku w trybie edycji wyswietlg sie jedynie nazwa
podmiotu oraz symbol podmiotu, pozostate dane bedg widoczne tylko w wersji PDF i na
wydruku.

‘ OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WtASCIWEGO CELU SZCZEGOtOWEGO RPO WD 2014-2020

| 3. KROTKI OPIS PROJEKTU

Obowigzkowe do uzupetnienia pole tekstowe (mozliwos¢ wprowadzenia do 2000 znakow).
W punkcie 3 KROPTKI OPIS PROJKETU nalezy poda¢ kroétki i przejrzysty opis projektu, ktéry
zawarty zostanie w SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom zorientowac sie,
czego dotyczy dany projekt, jedynie na podstawie danych dostepnych w SL 2014. W punkcie
tym nalezy przedstawic tylko jego najwazniejsze elementy, czyli:

- wskazaé problem, jaki chcemy rozwigzac poprzez realizacje projektu;

- cel ogdlny projektu;

grupe docelowq projektu ;

- gtéwne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu ;

- gtdéwne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu .

Opis powinien zatem w sposéb zwiezty przedstawiaé przedmiot i gtdwne zatozenia projektu
i powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi przez wnioskodawce w pozostatych
czesciach wniosku.

WAZNE!

W przypadku projektéw konkursowych punkt 3. Krétki opis projektu wniosku nie jest brany
pod uwage w ramach oceny projektu, a brak wypetnienia tego punktu we wniosku zgodnie
z Instrukcjg traktowany jest jako brak w zakresie warunkow formalnych, o ktérym mowa w
art. 43 ustawy i wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia wniosku w terminie
wyznaczonym przez |OK, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

3.1. ZGODNOSC PROJEKTU Z WLASCIWYM CELEM SZCZEGOLOWYM OSI PRIORYTETOWE)
RPO WD

3.1.1 UZASADNIENIE POTRZEBY REALIZACJI PROJEKTU

W punkcie tym nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/éw, na ktéry/ktére odpowiedz stanowi cel gtéwny
projektu (do rozwigzania/ztagodzenia ktdrego/ktérych przyczyni sie realizacja projektu).
Pole objete limitem 7000 znakdéw.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WD 2014-2020 wersja 1.4.1

19



Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych czynnikéw powodzenia
realizacji projektu. Jest punktem wyjscia do formutowania celu, ktéry ma by¢ pozytywnym
obrazem sytuacji problemowej i poziadanym stanem do osiggniecia w przysztosci.
Dlatego nalezy zwréci¢ uwage, by sytuacja problemowa, do ktdrej odnosi sie projekt byta
opisana szczegétowo, z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn (jest to szczegdlnie
istotne, jesli Wnioskodawca planuje uzyskaé pozytywng odpowiedz na co najmniej jedno
z pytan nr 1-3 w standardzie minimum — wiecej o standardzie minimum w zatgczniku nr 2
do niniejszej instrukcji) oraz z uzyciem aktualnych danych statystycznych wraz z podaniem
zrédet ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne nalezy rozumie¢ dane pochodzgce
z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek
o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2017 roku dane statystyczne moga
pochodzi¢ z okresu 2014-2017 z zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci nalezy
positkowa¢ sie najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku zloienia wniosku
o dofinansowanie lub z roku poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.
W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji problemowej dostepne sg tylko dane
z lat wczesniejszych, Whnioskodawca moze z nich skorzystaé, wskazujagc we wniosku
o dofinansowanie, ze aktualniejsze dane nie sg dostepne. Nalezy pamieta¢, ze rzetelna
analiza wyjsciowe] sytuacji problemowe] jest tez podstawg doboru odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu, a pominiecie jakiegokolwiek aspektu
problemu zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia.

Najwazniejsze zagadnienia, ktdre powinny zosta¢ uwzglednione przy opisie sytuacji
problemowej to:

- obszar — oznacza terytorium (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowosc)
wystepowania problemu, ktérego rozwigzaniu/ztagodzeniu ma stuzyé projekt i z ktérego
pochodzié¢ beda uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej powinien dotyczy¢ obszaru
realizacji projektu wskazanego w punkcie 1.14 wniosku — jezeli wskazano obszar catego
wojewddztwa mozna postuzy¢ sie statystykami dla regionu, jezeli natomiast projekt bedzie
miat mniejszy zasieg oddziatywania, nalezy uwzgledni¢ specyfike i sytuacje na obszarze, na
ktédrym bedzie udzielane wsparcie i zamie$ci¢ we wniosku dane dla tego wtasnie obszaru.
Punkt 1.14 wniosku moze, ale nie musi informowa¢ o miejscu wykonania projektu, ktére
uzaleznione jest od zaplanowanych zadan (np. ich charakteru, czy dostepnosci ustug
w miejscu pochodzenia uczestnikdw projektu);

- grupa docelowa — grupy docelowe opisywane sg szczegétowo w punkcie 3.2
whniosku. Whnioskodawca powinien jednak opisywaé sytuacje problemowg w kontekscie
grupy docelowej, do ktérej skierowane zostanie wsparcie oraz ktérej dotyczy interwencja
projektu. Nalezy przy tym pamietaé, ze typy projektéw zapisane w SzOOP, czy
w Regulaminie konkursu oraz kryteria dostepu sg zazwyczaj zdefiniowane dla duzych
populacji oséb, ktéorych probleméw nie moze w catosci rozwigzac jeden projekt (bedzie to
mozliwe dzieki programowi, czyli sumie projektow). Ponadto, czesto w ramach tych grup
wystepujg podgrupy, ktére majg swoje specyficzne problemy;

- konsultacje projektu — wtasciwa analiza (jesli dotyczy) sytuacji problemowej powinna
obejmowac réwniez konsultacje propozycji projektu w S$rodowisku, w ktérym ma byé
realizowany (np. — w zaleznosci od charakteru planowanego w ramach projektu wsparcia —
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z lokalnymi organizacjami pozarzagdowymi, przedstawicielami odbiorcow projektu,
instytucjami zajmujgcymi sie wspieraniem o0séb, ktérych dotyczy projekt, wtadzami
samorzagdowymi, Powiatowymi Urzedami Pracy, instytucjami szkoleniowymi
i edukacyjnymi, pracodawcami itp.).

3.1.2 CEL SZCZEGOLOWY 0S| PRIORYTETOWEJ | WSKAZNIKI REALIZACJI CELU

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ cel szczegétowy osi priorytetowej, do osiggniecia ktérego
przyczyni sie realizacja projektu.

Wskazniki rezultatu i produktu

WAZNE!

Zrealizowanie projektu oznacza osiggniecie przez Wnioskodawce wszystkich wskazanych we
wniosku wskaznikéw produktu i rezultatu, bez wzgledu na to, czy za wybranie okreslonego
wskaznika Wnioskodawca otrzyma punkt na etapie oceny merytorycznej czy tez nie.

W czesci tej nalezy okresli¢, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celu gtéwnego projektu
poprzez ustalenie wskaznikow pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny
i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji tego celu. Adekwatnos¢ doboru
wskaznikow bedzie weryfikowana podczas oceny merytorycznej lub formalno-
merytorycznej. Zalezno$¢ miedzy zadaniami, produktami i rezultatami powinna by¢ réwniez
spdjna.

Wyrdzniamy 3 rodzaje wskaznikdw: programowe, horyzontalne i specyficzne dla projektu
(tzw. projektowe). Wskazniki programowe i horyzontalne nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej
wyswietlajgcej sie w formularzu wniosku, natomiast wskazniki projektowe nalezy wpisaé
recznie (limit 350 znakdéw).

Dla kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Priorytetow Inwestycyjnych RPO WD zostat
wybrany zestaw wskaznikéw ze Wspdlnej Listy Wskaznikow Kluczowych (tzw. wskazniki
programowe). Wskazniki te monitorowane sg na poziomie krajowym, wobec czego rowniez
beneficjenci w ramach realizowanych projektéw muszg wzig¢ je pod uwage juz na etapie
planowania projektu. Wnioskodawca zobowigzany jest do wybrania wszystkich
wskaznikéw adekwatnych dla danego projektu z listy rozwijanej. O ile w Regulaminie
danego naboru nie wskazano szerszego zakresu minimum, konieczne jest wybranie co
najmniej jednego sposréd wskazinikéw programowych wymienionych w Regulaminie
danego konkursu.

Ponadto w ramach wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zobowigzany jest wybraé
z listy rozwijanej) i monitorowac (bez koniecznosci podawania wartosci docelowej wiekszej
od 0) wszystkie wspdlne wskazniki produktu (tzw. wskazniki horyzontalne) z listy WLWK,
stanowigcej Zatacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020, tj.:

- Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami;

- Liczba o0sdb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych;

- Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
z niepetnosprawnosciami;

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WD 2014-2020 wersja 1.4.1

21




- Liczba podmiotéw wykorzystujgcych technologie informacyjno—komunikacyjne (TIK)

Wskazniki te nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej w kazdym projekcie, nawet jesli na etapie
aplikowania o $rodki nie sg one adekwatne do zaplanowanego wsparcia (wdéwczas wartosé
docelowa wskaznika powinna wynosic¢ zero).

WAZNE!

Na liscie rozwijanej wskaznikdw w SOWA znajdujg sie wszystkie wskazniki adekwatne dla
danego Priorytetu (8, 9 lub 10). Nalezy pamieta¢, aby we wniosku wskazywac jedynie te,
ktére sg adekwatne dla danego projektu i wskazane jako obligatoryjne w Regulaminie dla
danego naboru. Nie powinny zdarzac¢ sie réwniez przypadki uwzgledniania wskaznikow
adekwatnych dla innych Dziatan/Priorytetéw jako wskazniki projektowe (ich brzmienie
powinno by¢ zmodyfikowane, aby zapobiec pdZniejszym problemom z eksportem danego
whiosku do systemu SL2014).

Nalezy pamietaé, ze powyisze wskazniki mogg nie obejmowac catosci rezultatéow
i produktéw danego projektu. W zwigzku z tym, oprécz wymienionych na liscie rozwijanej
wskaznikéw, Wnioskodawca moze okresli¢ tez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie
ze specyfikg projektu (tzw. wskazniki projektowe). Nalezy jednak zaznaczy¢, ze nieosiagniecie
wskaznikéw projektowych bedzie mie¢ takie same konsekwencje jak nieosiggniecie
wskaznikéw z listy rozwijanej (tj. wskaznikow horyzontalnych i programowych). W zwigzku
z tym wskazniki projektowe powinny by¢ dobrze przemyslane, a ich liczba nie powinna by¢
zbyt duza. Nalezy pamietac, ze wskazniki projektowe nie sg obligatoryjne, ale mogg by¢
niezbedne do prawidlowego rozliczenia efektéw realizacji projektu (w szczegdlnosci
w projekcie rozliczanym kwotami ryczattowymi). Nazwy wskaznikow projektowych powinny
by¢ unikalne, nie mogg sie powtarza¢ w projekcie. Jednoczesnie, w zaleznosci od brzmienia
kryteridw wyboru projektéow okreslonych we wtasciwym Regulaminie konkursu, konieczne
jest niekiedy okreslenie wskaznikéw stuzgcych weryfikacji spetnienia danego kryterium.

Ponizej przedstawiono przyktadowe wskazniki projektowe:

1. Wskaznik produktu: Liczba osrodkdéw wychowania przedszkolnego doposazonych
w ramach projektu w specjalistyczny sprzet do pracy z dzie¢mi z niepetnosprawnosciami

Przyktadowe Zrédto weryfikacji: dokument przyjecia na stan, faktura

2. Wskaznik produktu: Liczba ucznidw szkoty X objetych doradztwem edukacyjno-
zawodowym w ramach projektu

Przyktadowe Zrédto weryfikacji: lista obecnosci, dzienniki zajec

3. Wskaznik rezultatu: Liczba osrodkéw wychowania przedszkolnego, ktére wykorzystujg
zakupiony  wramach  projektu  specjalistyczny sprzet do  pracy zdziecmi
z niepetnosprawnosciami

Przyktadowe zrédto weryfikacji: dzienniki zajec, scenariusze zajeé

Gtéwna funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cel gtdwny projektu (w przypadku
wskaznikow rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty
zrealizowane, tj. kiedy mozna uzna¢, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie
problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie
realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu.
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Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspétfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra, jak
i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu
odnoszg sie co do zasady do 0séb lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotycza oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslaja
efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci nabycia
okreslonych kompetencji. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi
w ramach odpowiedniego priorytetu inwestycyjnego. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu
obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektow
dotyczacych grupy uczestnikdéw/podmiotdéw, ktéra nie otrzymata wsparcia. Wyrdznia sie dwa
typy wskaznikow rezultatu:

- wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po
zakoniczeniu wsparcia, tj. w przypadku oséb lub podmiotéw — po zakoriczeniu ich udziatu
w projekcie. Co do zasady rekomendowane jest okreslanie w projekcie gtéwnie wskaznikéw
rezultatu bezposredniego z uwagi na moment ich pomiaru (co do zasady — mierzonych do 4
tygodni od zakonczenia udziatu danej osoby lub podmiotu w projekcie);

- wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektdw wsparcia osiggnietych
w diuzszym okresie od zakonczenia wsparcia (np. sze$¢ miesiecy po zakonczeniu udziatu
w projekcie). Co do zasady wskazniki te nie s3 monitorowane na poziomie projektu, zatem
nie muszg by¢ wskazywane we wniosku o dofinansowanie.

WAZNE!

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mieé na uwadze ich definicje i sposéb
pomiaru okreslone w Regulaminie konkursu oraz zasady okreslone w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Ukfad tabeli podkresla orientacje na osigganie rezultatéw juz na etapie opracowywania
koncepcji projektu. Punktem wyjscia jest wiec okreslenie wskaznikdéw rezultatu, a nastepnie
powigzanych z nimi wskaznikéw produktu.

Dla kazdego wybranego lub wpisanego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢ jednostke
pomiaru, a nastepnie na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ jego
wartosé bazowa, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg projektu oraz wartos¢ docelowq, ktdrej
osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Nalezy pamieta¢, ze wartos¢
bazowa wskaznika nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowej (patrz informacje
ponizej dot. wartosci bazowej i docelowej).

Wartos¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ doswiadczenie Wnioskodawcy
w zakresie dotychczas zrealizowanych projektow i osiggnietych rezultatéw, niemniej nie
musi ogranicza¢ sie tylko do dziatan zrealizowanych przez tego Whnioskodawce (moze
dotyczy¢ réwniez wsparcia pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie wartosci
bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub ich
nieporownywalnos¢, wartos¢ bazowa bedzie wynosi¢ zero. Wartos¢ docelowa wskaznika
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powinna natomiast odnosi¢ sie wylgcznie do projektu opisywanego we wniosku
o dofinansowanie i okreslaé cel, jaki Wnioskodawca chce osiggnac dzieki realizacji projektu.

W niektorych przypadkach wartos¢ bazowa ma na celu réwniez zdiagnozowanie sytuacji
danej grupy docelowej przed realizacjg projektu — okresla, w zaleznosci od przyjetego
wskaznika, np. stan ich wiedzy, czy skuteczno$¢ dziatan podejmowanych wobec nich przez
beneficjenta lub inne podmioty.

Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wskaznikow produktu. Dla kazdego wybranego
wskaznika produktu nalezy okreslié¢ jednostke pomiaru oraz warto$s¢ docelowg, ktorej
osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego w projekcie dziatania. Wartosé
bazowa dla wskaznika produktu nie jest okreslana. Wartos¢ docelowa, tak jak w przypadku
rezultatow, dotyczy efektdw dziatan zaplanowanych do realizacji w projekcie.

Wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktérymi dysponuje Wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K)
i mezczyzn (M). Wartos¢ ,,0” (,,ogétem”) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku, gdy
wskazniki projektu nie s3 w podziale na pteé¢, nalezy zaznaczy¢ checkbox ,Edytuj kolumne
Warto$¢ bazowa wskaznika” lub ,Edytuj kolumne wartos¢ docelowa wskaznika O”, w celu
odblokowania pola , Warto$¢ bazowa wskaznika O” lub ,,Warto$¢ docelowa wskaznika O”.
Umozliwi to reczne wpisanie tgcznej planowanej liczby uczestnikow projektu. Nalezy jednak
podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minimum jest
wskazanie wartos$ci docelowej wskaznikdw w podziale na pteé (szczegéty w dalszej czesci
Instrukcji). W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego wartos¢ bazowa
i warto$¢ docelowa mogg by¢ okreslone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W punkcie tym nalezy rowniez okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone beda
poszczegblne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrédta danych do pomiaru
wskaznika. Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wzigé pod uwage dostepnosc
i wiarygodno$¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng
konieczno$¢ przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz. Okreslajgc zrédto danych
nalezy mie¢ na uwadze definicje i sposéb pomiaru wskaznikow okreslone w Regulaminie
konkursu. Pole objete limitem 500 znakdw.

Dodatkowo nalezy zawrzeé informacje dot. czestotliwosci pomiaru. Czestotliwos¢ pomiaru
wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu i zakonczenia
poszczegblnych zadan. W zwigzku z powyiszym czestotliwosé pomiaru wskaznika —
w zaleznosci od jego specyfiki — mozna podawac¢ w jednostkach czasu (np. co tydzien, co
miesigc) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu do terminu zakoriczenia danego dziatania (np.
dwa dni po przeprowadzeniu szkolenia). Pole objete limitem 500 znakéw.

W przypadku, gdy charakter kilku wskaznikéw umozliwi jednolity sposdéb pozyskiwania
informacji na temat sposobu i/lub czestotliwosci ich pomiaru nalezy opisa¢ je tylko przy
pierwszym ze wskaznikdw, natomiast przy pozostatych nalezy wskazaé, ze sposdb i/lub
czestotliwos$¢ pomiaru jest tozsamy z opisanym powyze]j (np. poprzez wpisanie sformutowania
nw.”).
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Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny byc:
- Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

- Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

- Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

- Adekwatne — dostarczajgce wystarczajacej informacji nt. realizacji projektu (A —
adequate);

- Mierzalne — fatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M -
monitorable).

3.1.3 WPLYW REZULTATOW NA SYTUACIJE KOBIET | MEZCZYZN

W polu tym nalezy opisa¢, w jaki sposdb rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia barier
rébwnosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub  zasiegu
oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno projektow skierowanych do oséb, jak
i instytucji). Pole to nie jest obowigzkowe, ale ewentualna tres¢ moze przyczyni¢ sie do
pozytywnej oceny spetniania standardu minimum, o ktéorym jest mowa w dalszej czesci
instrukcji. Pole objete limitem 1000 znakow.

3.1.4 CEL GROWNY PROJEKTU WRAZ Z UZASADNIENIEM

Nalezy wskazac¢ cel gtéwny projektu i opisa¢, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do
osiggniecia wtasciwego celu szczegétowego RPO WD. Dodatkowo nalezy uzasadni¢ zgodnos¢
celu z osig priorytetowq, dziataniem i poddziataniem w ramach, ktérego realizowany jest
projekt. Pole posiada ograniczenie do 3000 znakow.

Cel gtéwny projektu powinien:

- wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w problemu/éw, jaki/e
Whioskodawca chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

- by¢ spdjny z wtasciwym celem szczegétowym RPO WD oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze
i/lub w danym regionie — jezeli wystepujg. Spéjnosé celéow projektu z innymi odpowiednimi
celami powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu;

- opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci,
ktdra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu, np. wzrost..., zwiekszenie...), a nie
zadania do realizacji (celem projektu nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np.
przeszkolenie..., objecie wsparciem..., pomoc...);

- bezposrednio przektadaé sie na zadania wskazane w czesci 4.1 wniosku.
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‘ GRUPY DOCELOWE | OPIS PROJEKTU

‘ 3.2 GRUPY DOCELOWE

Sekcja ta sktada sie z trzech pdl opisowych oraz tabeli, w ktérej wskazywane s dane
liczbowe dotyczace wspieranej grupy. Na podstawie opisu zawartego przez Wnioskodawce
w tym polu oceniana jest adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do zatozen projektu oraz
jakos¢ diagnozy specyfiki tej grupy. taczny limit we wszystkich polach wynosi 10 000
znakow.

Charakterystyka oséb i/lub instytucji, ktore zostang objete wsparciem z punktu widzenia
istotnych dla projektu cech (np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, ptec)

Nalezy opisaé, kogo Wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskazaé —
w oparciu o ogolnodostepne dane oraz ewentualnie wtasne dane bedace w posiadaniu
Whioskodawcy — istotne cechy uczestnikéw (oséb lub podmiotéw), ktdrzy zostang objeci
wsparciem. Nalezy pamietac, ze w tym punkcie nalezy opisa¢ uczestnikdw projektu, zgodnie
z definicjg uczestnika okreslong w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014-2020, a wiec jedynie osoby i podmioty
otrzymujgce w projekcie wsparcie bezposrednie.

W tym polu nalezy przedstawi¢ grupe docelowg, uwzgledniajac jej specyfike. Przede
wszystkim nalezy opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek
jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujacej sie do
otrzymania wsparcia zgodnie zzapisami zawartymi w SzOOP oraz kryteriami wyboru
projektéw (o ile kryteria w tym zakresie zostaty okreslone). Informacje te nie powinny sie
ogranicza¢ tylko i wylfgcznie do wskazania grup odbiorcow wskazanych w SzOOP
oraz kryteriach wyboru projektow (o ile kryteria w tym zakresie zostaty okreslone), powinny
by¢ znacznie bardziej szczegétowe. Nie nalezy réwniez uzasadniaé¢ wyboru grup docelowych
poprzez odwotanie sie tylko i wytgcznie do typu projektu zawartego w SzOOP, gdyz tego typu
uzasadnienie zostato juz sformutowane w programie.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem, nalezy opisa¢ réwniez z punktu widzenia cech
istotnych dla zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak np. wiek,
status zawodowy, wyksztatcenie, pteé, niepetnosprawnos¢. W przypadku gdy dana cecha
0s06b, do ktérych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego
do realizacji projektu, a takze kryteriéw wyboru majacych zastosowanie do danego projektu
Whnioskodawca nie musi jej uwzgledniaé w opisie.

Opis zawarty przez Wnioskodawce w pierwszym polu opisowym powinien $wiadczy¢
0 znajomosci grupy docelowej projektu i mozliwosci efektywnego wsparcia tej grupy poprzez
zadania zaplanowane do realizacji w ramach projektu.
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WAZNE!

W przypadku neutralnosci projektu w odniesieniu do zasady rdéwnosci szans
i niedyskryminacji nalezy wskazaé, ze projekt jest neutralny w stosunku do niej oraz
odpowiednio to uzasadni¢. Wyjasnienie musi sie opierac na rzetelnej analizie i precyzyjnym
opisie  braku wptywu projektu i jego produktow na dostepnos¢ dla oséb
z niepetnosprawnosciami. Uzasadnienie to bedzie podlegato ocenie. Oceniajgcy musi
bowiem sprawdzi¢, czy faktycznie projekt ma charakter neutralny i nie ogranicza dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami w charakterze uczestnikow projektu lub do produktéw
projektu.

Sposéb rekrutacji uczestnikow/uczestniczek z odniesieniem do planu rekrutacji, procedury
rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystych kryteriow rekrutacji (z
uwzglednieniem podziatu K/M)

W polu tym nalezy opisaé, w jaki sposdb Wnioskodawca zrekrutuje uczestnikéw projektu,
w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajgc podziat na kobiety
i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (o ile
projekt skierowany bedzie do tego typu oséb). Rekrutacja uczestnikdw projektu powinna
zostaé przeprowadzona w sposéb umozliwiajgcy wziecie udziatu w tym procesie (a tym
samym w projekcie) kazde] zainteresowane] osobie, bez wzgledu na jej niepetnosprawnosc.
W zwigzku z tym niezbedne jest jej przeprowadzenie w sposéb uwzgledniajagcy mozliwosé
dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu réwniez przez osoby
z réznymi niepetnosprawnosciami.

Sposéb rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajagc planowane dziatania informacyjno-
promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabér, selekcje uczestnikéw
projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji. W przypadku, gdy
projekt kierowany jest do o0sdb, niezbedne jest dostosowanie sposobu prowadzenia
rekrutacji do potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci.

WAZNE!

Przyktadowe dziatania w ramach rekrutacji, ktérych wskazanie w tresci wniosku moze
Swiadczy¢ o dostepnosci projektu dla 0séb z niepetnosprawnosciami:

- przeprowadzenie rekrutacji i spotkan informacyjnych w pomieszczeniach dostepnych dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zadbanie o dostepny przekaz — np. zapewnienie
ttumacza jezyka migowego po zdiagnozowaniu takiej potrzeby;

- opracowanie dokumentdw informacyjnych i rekrutacyjnych w formacie dostepnym dla
0s0b z niepetnosprawnosciami (obowigzuje minimalny standard WCAG 2.0. poziom AA);

- zamieszczanie wiadomosci o projekcie na stronach/portalach internetowych, z ktérych
korzystajg osoby z niepetnosprawnosciami;
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- zaangazowanie do procesu upowszechniania informacji o projekcie rdzinego typu
podmiotéw aktywnie dziatajgcych w srodowisku oséb z niepetnosprawnosciami, w tym NGO
i instytucji dziatajgcych na rzecz oséb z niepetno sprawnosciami;

- umieszczenie w formularzach rekrutacyjnych zapytania o specjalne potrzeby wynikajace z
niepetnosprawnosci, ktore nalezy spetnié, aby zapewnié petne uczestnictwo osoby
w projekcie.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegétowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteriow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw
oraz charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez
zastosowanie odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikdw okreslonych
warunkéw). Szczegdtowosé opisu przebiegu rekrutacji moze by¢ oceniana z uwzglednieniem
faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacji, dokumentéw, ktére beda
wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikéw projektu, zasad tworzenia list
rezerwowych potencjalnych uczestnikbw  oraz  osoby  odpowiedzialnej/oséb
odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia Wnioskodawcy (o ile
wskazanie poszczegdélnych elementéw przez Whnioskodawce jest mozliwe na etapie
opracowywania wniosku o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu).

Nalezy pamietaé, ze sposéb rekrutacji zalezy od wielu czynnikdow, m.in. profilu grupy
docelowej i musi byé dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania
rekrutacyjne dla osdb pracujgcych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy —
wieczorem badz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do projektu wytacznie za
posrednictwem internetu moze by¢ sposobem nietrafionym np. w przypadku szkolenia dla
0sob dfugotrwale bezrobotnych z terendw wiejskich, dla ktérych dostep do sieci
internetowej moze by¢ ograniczony, co Wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikowac.
Kryteria rekrutacji nalezy okresla¢ w sposéb pozwalajacy na dokonanie naboru uczestnikow
projektu w przejrzysty sposéb. W merytorycznych kryteriach naboru uczestnikéw projektu
nalezy uwzgledni¢ np. wyksztatcenie i posiadang przez uczestnikdow/uczestniczki wiedze
umozliwiajgce rozpoczecie szkolenia oraz minimalne wymagania, ktére muszg zostaé
spetnione do wykonywania zawodu oraz inne czynniki majgce wptyw na merytoryczng strone
rekrutacji.

Whnioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby,
oczekiwania

i bariery uczestnikdw/uczestniczek projektu powinny korespondowac z opisem sposobu
rekrutacji tych uczestnikdw. Dlatego tez po wskazaniu okreslonych potrzeb, oczekiwan
i barier, uczestnikow/uczestniczek, przy opisywaniu kryteriow rekrutacji Wnioskodawca nie
powinien podawac kolejnosci zgtoszen do projektu jako jedynego, badz kluczowego czynnika
decydujgcego o przyjeciu danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim
przypadku wskazaé inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzagdkowaniem im kolejnosci, wg
ktdrej dobierani bedg uczestnicy projektu. Jednoczesnie opis kryteridow rekrutacji powinien
uwzgledniac liczbe 0séb z poszczegdlnych grup docelowych, ktére majg zostaé zrekrutowane
i objete wsparciem w ramach projektu (np. w przypadku, gdy wskazniki okreslone we
wniosku obejmujg osoby o niskich kwalifikacjach lub osoby diugotrwale bezrobotne, liczba
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uczestnikdw z danej grupy docelowej przyjeta do projektu powinna umozliwi¢ osiggniecie
tych wskaznikéw).

W tym polu nalezy réwniez opisac, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie podejmowat
w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikow projektu, o ile
nie zostang one opisane w punkcie 3.3 wniosku dotyczgcym ryzyka.

Ponadto Whnioskodawca w niniejszej cze$ci wniosku powinien wskaza¢é w sposob
transparentny, w oparciu o jakie dokumenty bedzie kwalifikowat uczestnikdéw do udziatu
w projekcie. Nalezy zwrdci¢ uwage na to, by wskazane dokumenty odnosity sie bezposrednio
do charakteru i specyfiki grupy docelowej i pozwalaty w petni potwierdzi¢ kwalifikowalnos¢
0sOb do udziatu w projekcie, tj. spetnianie wszystkich kryteriow, jakie Wnioskodawca zatozyt
dla oséb, majacych zostac uczestnikami projektu. Rodzaj zbieranych dokumentéw winien by¢
okre$lony w sposdb jasny, a same dokumenty nie mogg pozostawia¢ watpliwosci
interpretacyjnych w zakresie statusu uczestnika projektu. Rodzaj zbieranych dokumentéow
winien by¢ adekwatny do danej cechy uczestnika, jakg ma dokumentowac.

Zidentyfikowane bariery uczestniczenia w projekcie oraz potrzeby i oczekiwania
uczestnikow/uczestniczek projektu oraz skala zainteresowania potencjalnych
uczestnikow/uczestniczek  planowanym  wsparciem projektowym z podaniem
wiarygodnego zrédta pozyskania ww. danych

W polu tym nalezy opisa¢, jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikdw w kontekscie
wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére napotykajg
uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktdre
zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie. Dla
przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg byé organizowane w miescie
wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow projektu bedzie poza tym miastem, to
barierg uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi,
czesto spotykanymi w projektach barierami, jest brak swiadomosci potrzeby doksztatcania
sie, niecheé¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wiasne sity.
Whpisanie tych informacji we wniosku o dofinansowanie powoduje konieczno$é zajecia sie
wtasnie osobami, dla ktorych wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie
w zyciu zawodowym i powinno mie¢ odzwierciedlenie réwniez w kryteriach rekrutacji.

W sposéb szczegdlny Wnioskodawca powinien tutaj zwrdcié uwage na bariery, na ktére
napotykajg kobiety i mezczyini, tzw. bariery réwnosciowe (tj. systemowe nieréwnosci
i ograniczenia jednej z ptci, ktore sg reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo). Przy
ich diagnozowaniu nalezy wzigé pod uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie kobiety
i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego istotne jest podanie nie
tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takie odpowiedZ na pytanie, czy ktéras z tych grup
znajduje sie w gorszym potozeniu, a jesli tak, to jakie sg tego przyczyny.

We wniosku o dofinansowanie powinno sie wskazaé¢ nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie
danych mozliwych do oceny dla oséb oceniajgcych projekt. Dane te muszg by¢ bezposrednio
powigzane

z obszarem interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu. Jesli nie istniejg doktadne dane
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(jakosciowe lub ilosciowe), ktére mozina wykorzysta¢, woéwczas nalezy skorzystac
z informacji, ktére sg jak najbardziej zblizone do obszaru tematyki interwencji i zasiegu
oddziatywania projektu. Dopuszczalne jest wykorzystanie danych pochodzgcych z badan
wtasnych, jednak w takim przypadku wymagane jest wskazanie w miare dokfadnych
informacji na temat przeprowadzonego badania (np. daty realizacji, wielkosci proby,
metodologii).

Przy opisie barier nalezy uwzgledniac takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat
w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. S3 to w szczegdlnosci wszelkie bariery
wynikajgce z braku swiadomosci nt. potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci
(inne potrzeby maja osoby z niepetnosprawnoscig ruchowg, inne osoby niewidome czy
niestyszgce, a jeszcze inne osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku
dostepnosci, w szczegblnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak
podjazdow, wind, sygnalizacji dziwiekowej dla o0sdéb niewidzacych itp.), materiatéw
dydaktycznych, zasobdéw cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe m.in. e-
learning niedostosowane do potrzeb oséb niewidzacych i niedowidzacych), niektérych
srodkdw masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z niepetnosprawnos$ciami (np.
radio dla oséb niestyszgcych).

Opis potrzeb uczestnikdw powinien uwzglednia¢ potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami.
Nalezy pamieta¢, ze w przypadku projektéw dedykowanych osobom z niepetnosprawnoscig
analiza ich potrzeb jest kwestig kluczowa w kontekscie zapewnienia im odpowiedniego
wsparcia. Jesli na podstawie powyzszej analizy nie zostang stwierdzone specyficzne potrzeby
0s6b z niepetnosprawnoscig, w przypadku ich wystgpienia w trakcie realizacji projektu
Whnioskodawca moze zastosowac¢ mechanizm racjonalnych usprawnien.

Nalezy takze wskaza¢ wiarygodne Zrédta pozyskiwania danych o skali zainteresowania
planowanym wsparciem projektowym i opisa¢, w jaki sposéb okreslone zostato
zainteresowanie potencjalnych uczestnikdw/uczestniczek projektem. Za wiarygodne mozna
uznaé dane uzyskane w wyniku badan wtasnych Wnioskodawcy przeprowadzonych zgodnie
z powszechnie przyjeta metodologig lub wyniki badan przeprowadzonych przez inne
podmioty. Zrédtami pozyskania odpowiednich informacji moga by¢ dane uzyskane w wyniku
badan ankietowych, sondazy opinii, wywiadéw srodowiskowych lub poprzez inng forme
konsultacji spotecznych (np. poprzez fora lokalnych organizacji pozarzagdowych).
W przypadku trudno$ci w oszacowaniu, jakie jest zainteresowanie uczestnictwem przed
rozpoczeciem realizacji projektu nalezy opisac to przy okreslaniu grupy docelowej.

Przewidywana liczba oséb objetych wsparciem/Przewidywana liczba podmiotéw objetych
wsparciem

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ przewidywang liczbe oséb i/lub liczbe podmiotéw, ktére
zostang objete wsparciem w ramach projektu. Wskazane wartosci liczcbowe muszg

korelowac z zaktadana liczebnoscig grupy docelowej, wskazang w pozostatych czesciach

whiosku o dofinansowanie projektu.
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WAZNE!

W ramach wszystkich konkurséw EFS weryfikowane jest kryterium: Czy projekt jest zgodny
z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji (w szczegdlnosci ze wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad,
orientacje seksualng), w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami? W zwigzku
z tym z tresci wniosku powinno wynika¢, ze ww. zasada jest przestrzegana.

| SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU

| 4.1 ZADANIA

WAZNE!

Zadania okreslane w pkt. 4.1 wniosku o dofinansowanie powinny by¢ spdjne i logicznie
powigzane miedzy sobg oraz z innymi elementami wniosku oraz wykonalne (mozliwe do
zrealizowania) w ramach zasobéw, ktére beda dostepne w trakcie realizacji projektu.

Ta czes¢ wniosku skfada sie z czesci tabelarycznej oraz czesci opisowe;.

Dopiero po zdefiniowaniu zadan w ww. zaktadce mozliwe jest przystgpienie do tworzenia
budzetu projektu. Edycja wszystkich zadan zdefiniowanych dla projektu odbywa sie zatem
z poziomu tej czesci. Zgodnos$¢ kolejnosci zadan wskazanych w tej czesci wniosku
z kolejnoscig zadan znajdujgcych sie w budzecie i harmonogramie realizacji projektu jest
zapewniana automatycznie przez system.

Na podstawie zapisdw w tej czesci wniosku oceniany jest sposdb osiggania wskaznikdw
realizacji celu gtéwnego projektu. Wnioskodawca przedstawia, jakie zadania zrealizuje, aby
osiggna¢ zatozone wczesniej wskazniki. Nalezy pamieta¢ o logicznym powigzaniu
okre$lonego w punkcie 3.1.4 celu gtdwnego projektu z zadaniami, ktérych realizacja
doprowadzi do jego osiggniecia. Ocena tego punktu uwzglednia trafno$¢ doboru
instrumentdw i planowanych zadan do zidentyfikowanych we wniosku specyficznych potrzeb
grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkéw
i ograniczen. W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sie informacja dotyczgca rodzaju
i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby oséb, ktére otrzymajg dane
wsparcie w ramach projektu.

W projektach w ramach RPO WD nie nalezy tworzy¢ zadania ,Zarzgdzanie projektem” oraz
LPromocja projektu, gdyz wydatki zwigzane z realizacjg tych dziata zawarte sg w kosztach
posrednich. W ramach kosztéw bezposrednich wydatki na dziatania sSwiadomosciowe (m.in.
kampanie informacyjno-promocyjne i dziatania upowszechniajgce), co do zasady s3
niekwalifikowalne, chyba, ze zapisy Regulaminu konkursu lub Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéow stanowig inaczej. Oznacza to, ze wsréd wpisywanych
w projekcie zadan, co do zasady nie mogg pojawié sie te, ktére dotyczg kampanii
informacyjno-promocyjnych i dziatarhn upowszechniajgcych.

Nalezy zwrdci¢ réwniez uwage na dziatania zwigzane z rekrutacjg w projekcie. Co do zasady
koszty rekrutacji stanowig element zarzadzania projektem, chyba ze w trakcie rekrutacji
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zostanie réwnoczesnie udzielony jakis element wsparcia dla uczestnika projektu (np.
doradztwa, poradnictwa). Wéwczas w ramach kosztéw bezposrednich mozna ujac¢ koszty
rekrutacji w zakresie, w jakim wigzg sie one z udzieleniem wsparcia dla uczestnika (np.
doradca zawodowy, psycholog).

W tej czesci pojawiaja sie pola:
1. Nr zadania — pole wypetniane automatycznie.

2. Nazwa zadania — zaleca sie zwiezte formutowanie nazw poszczegdlnych zadan oraz
nadawanie réznych nazw dla poszczegdlnych zadan, co utatwi ocene wniosku i umozliwi
prawidtowa rejestracje wniosku w systemie SL2014. Pole objete limitem 600 znakow.

3. Szczegétowy opis zadania, w tym planowany sposdb oraz uzasadnienie potrzeby jego
realizacji, ze wskazaniem zadan, w ktoérych bedg prowadzone dziatania na rzecz
wyréwnywania szans kobiet i mezczyzn (patrz zatacznik nr 2 do niniejszej instrukc;ji)
oraz opisem, w jaki sposob projekt realizuje zasade réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. W szczegdlnosci nalezy opisac
mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, jakie beda
wykorzystywane, np. zastosowanie projektowania uniwersalnego, zastosowanie
mechanizmu racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci rezultatéw projektu,
konsultowanie projektéw rozwigzan/modeli ze Srodowiskiem 0s6b
z niepetnosprawnosciami itp. Nalezy takze opisaé, wjaki sposéb przy realizacji
poszczegblnych zadan beda eliminowane czynniki ograniczajgce dostepnos¢ dla osob
z niepetnosprawnosciami. Pole objete limitem 3000 znakéw, w ramach kazdego zadania.

Opis planowanych zadan powinien byé mozliwie szczegétowy, z uwzglednieniem
termindw i oséb odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkolen
wskazane jest podanie najwazniejszych informacji — o ile s3 one znane Wnioskodawcy juz
na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie — dotyczacych sposobu ich
organizacji (miejsce prowadzenia zaje¢, liczba edycji kursu, liczba grup, warunki do jego
rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakoriczenia, planowane harmonogramy
szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy opis programu
nauczania, materiaty szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom).

Opisanie kadry zaangazowanej w organizacje szkoleht mozliwe jest w punkcie 4.3 wniosku,
a liczba edycji kursu, planowane terminy rozpoczecia i zakoriczenia oraz planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych mogg wynika¢ z harmonogramu
realizacji projektu. Informacje te pozwolg na ocene merytoryczng zawartosci
planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwo) w odniesieniu do standardéw realizacji
tego rodzaju przedsiewzieé, ich zakresu oraz dostosowania do potrzeb, barier
i problemdéw uczestnikow/uczestniczek projektu, a takze umozliwig wifasciwg ocene
kwalifikowalnosci budzetu projektu. Planowane zadania powinny byé réwniez efektywne,
tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych nakfadach
finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie. Informacje dotyczace
zaangazowanej kadry powinny uwzglednia¢ kompetencje/doswiadczenie/wyksztatcenie
tej kadry adekwatne do przewidzianego wsparcia. Uzupetnienie opisu zadan stanowi
Harmonogram realizacji projektu, prezentujacy planowany przebieg projektu.
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WAZNE!

W przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi jedno zadanie powinno by¢
rozliczane zawsze jedng kwotg ryczattowa. Dodatkowo, gdy w ramach projektu tgczone
bedg rézne formy rozliczania wydatkéw (np. stawki jednostkowe i kwoty ryczattowe, czy
stawki jednostkowe iwydatki rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych
kosztow), kazda z nich powinna by¢ uwzgledniona w oddzielnym zadaniu. Nalezy réwniez
pamieta¢, ze nie ma mozliwosci faczenia w jednym projekcie kwot ryczattowych
i wydatkéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw.

4. Wskaznik realizacji celu oraz wartos¢ ogéotem wskaznika dla zadania — do poszczegdlnych
zadan nalezy przyporzadkowaé odpowiedni wskaznik/i okreslony/e w punkcie 3.1.2
whniosku oraz wskaza¢ wartos$¢ danego wskaznika/éw, ktére zostang osiggniete w ramach
zadania (poprzez wybranie opcji ,,Dodaj wskaznik” i wybér wskaznika z listy rozwijanej
utworzonej ze wskaznikow okreslonych w punkcie 3.1.2 wniosku oraz podanie wartosci
liczbowej ogétem wskaznika dla zadania). W tej czesci wartos$¢ wskaznika dla zadania nie
musi by¢ réwna wartosci docelowej wskazanej w punkcie 3.1.2 — powinna okreslac
jednak, jaka wartos¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym zadaniu — ten sam
wskaznik moze zatem powtarzaé sie w ramach kilku zadann. W tej czesci nalezy wybra¢, co
do zasady, wszystkie wskazniki produktu oraz wybrane wskazniki rezultatu okreslone
w punkcie 3.1.2, o ile majg bezposredni zwigzek z danym zadaniem, tj. realizacja zadania
ma bezposredni wptyw na dany wskaznik. Suma wartosci danego wskaznika z kilku zadan
powinna byé co najmniej rdwna wartosci ogétem wskazanej w punkcie 3.1.2.

5. Partnerzy realizujacy zadanie wraz z uzasadnieniem (jesli dotyczy) - punkt ten musi
zostaé wypetniony jedynie w przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie.
Do kazdego z cztonkdw partnerstwa (dotyczy zaréwno Wnioskodawcy, jak i Partnera/éw,
nie dotyczy innych podmiotéw realizujgcych projekt) nalezy przypisa¢ zadanie/a, za
ktérego/ych wykonanie bedg oni (w catosci lub czesciowo) odpowiedzialni w ramach
projektu oraz uzasadni¢ wybor partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan. Przypisanie
Whnioskodawcy i/lub Partnera do zadania odbywa sie poprzez klikniecie przycisku Dodaj
Partnera i wybranie nazwy Wnioskodawcy/Partnera z listy rozwijanej, utworzonej z nazwy
Whnioskodawcy oraz nazw Partnera/ow wymienionego/ych w punkcie 2.10 wniosku.
Dodatkowo nalezy wypetni¢ pole opisowe z uzasadnieniem wyboru Partnera/éw do
realizacji zadania. Jedno zadanie mozna przypisaé¢ do wiecej niz jednego podmiotu. Nalezy
przyporzadkowaé wszystkie zadania wskazane w tej czesci wniosku.

W przypadku projektéw realizowanych bez udziatu Partneréw do kazdego zadania nalezy
przypisa¢ Wnioskodawce.

Do zadan wskazanych w punkcie 4.1 wniosku Wnioskodawca powinien odnosi¢ sie m.in.
w punktach 4.3 i 4.5 wniosku, opisujgc potencjat partneréw. Opis ten powinien byc¢
rowniez podstawg dokonania podziatu budzetu (przyporzgdkowanie zadan lub kosztow
do poszczegdlnych partnerdw i Wnioskodawcy). W przypadku Wnioskodawcy w polu
uzasadnienia nalezy wpisaé ,Nie dotyczy”. Pole dotyczace uzasadnienia objete jest
limitem 500 znakow.
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W czesci opisowe] w polu ,, Trwatos¢ i wptyw rezultatéw projektu” Wnioskodawca opisuje,
w jaki sposéb zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw projektu (np. utrzymanie po
zakonczeniu okresu realizacji projektu nowoutworzonych miejsc przedszkolnych), w zakresie
okreslonym w dokumentach programowych. Nalezy przy tym wskaza¢ doktadny termin
zachowania trwatosci rezultatu, ktéry moze wynika¢ np. z kryteriow wyboru projektow
obowigzujgcych w ramach procedury wyboru danego projektu do dofinansowania
okreslonych we wtasciwym Regulaminie konkursu (np. 2 lata od zakonczenia okresu realizacji
projektu) oraz istotne aspekty dotyczace jej utrzymania, w tym planowane do wykorzystania
srodki trwate zakupione w ramach projektu. Pole objete limitem 1500 znakow.

4.2 KWOTY RYCZALTOWE

Nalezy podkresli¢, ze w projektach EFS obligatoryjne jest stosowanie kwot ryczattowych
w przypadku projektow, w ktérych warto$¢ wktadu publicznego ($rodkéw publicznych)? nie
przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EUR. W przypadku projektow,
w ktérych wartos¢ wktadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej
w PLN réwnowartosci 100 000 EUR, stosowanie ww. uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw mozliwe jest w oparciu o szczegétowy budzet projektu okreslony przez
Whioskodawce izatwierdzony przez wiasciwg instytucje bedacg strong umowy.?
Jednoczesnie stosowanie kwot ryczattowych wyliczonych w oparciu o szczegdtowy budzet
projektu okreslony przez Wnioskodawce w projektach o wartosci dofinansowania wktadu
publicznego przekraczajgcej wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EUR nie jest mozliwe.

Szczegbétowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w projektach
znajdujg sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

WAZNE!

Aby w petni wykorzystaé¢ funkcjonalno$é generatora, te cze$¢ wniosku nalezy wypetnic
dopiero po uzupetnieniu danych w czesci 3.1.2 (wskazniki realizacji celu) i 4.1 (zadania).

Wskazanie wymaganych informacji przy poszczegdlnych zadaniach jest mozliwe po
zaznaczeniu pola typu checkbox o nazwie ,,Kwoty ryczattowe”.

Wskaznik realizacji celu — Whnioskodawca wskazuje nazwe (wybér z listy wskaznikow
okreslonych w pkt. 4.1, przy poszczegdlnych zadaniach). Po wybraniu odpowiedniego
wskaznika, automatycznie wygeneruje sie warto$é docelowa wskaznika dla rozliczenia kwoty
ryczattowej (zgodnie z wartoscig wskazang w pkt. 4.1). Nie ma mozliwosci wybrania innego
wskaznika niz ten, ktéry wczesniej zostat okreslony w pkt. 4.1 dla danego zadania.

1 Rozumianych jako wartos¢ wszystkich srodkéw publicznych w projekcie, a wiec sume dofinansowania ($rodki EFS plus
dotacja celowa z budzetu panstwa) wraz z wktadem wtasnym Whnioskodawcy pochodzacym ze sSrodkdw publicznych np. jst,
PFRON, Fundusz Pracy.

2 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez Komisje
Europejskg aktualny na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych i wskazany kazdorazowo
w Regulaminie danego konkursu.
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W przypadku, gdy projekt bedzie rozliczany jedynie za pomoca kwot ryczattowych, zaleca sie,
aby wszystkie wskazniki wskazane w pkt. 4.1 zostaty uwzglednione w pkt. 4.2 i stanowity
podstawe do rozliczenia poszczegdlnych kwot ryczattowych. W przypadku czesciowego
rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych, w ramach poszczegdlnych kwot
ryczattowych nalezy uwzgledni¢ wskazniki z czesSci 4.1 adekwatne do rozliczania
poszczegdblnych kwot.

WAZNE!

Za zadanie rozliczane w ramach kwot ryczattowych zostanie uznane jedynie to, dla ktérego
w punkcie 4.2 zostang przypisane odpowiednie wskazniki dla rozliczenia danej kwoty
ryczattowe] (wowczas odpowiednia informacja pojawi sie automatycznie w szczegétowym
budzecie projektu przy nazwie danego zadania). W przypadku projektéw o wartosci wktadu
publicznego nieprzekraczajgcej wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EUR przed
ztozeniem wniosku nalezy zweryfikowa¢, czy kazde zadanie/wszystkie zadania zostato/-y
objete kwotg/-ami i wskazane w punkcie 4.2. Dotyczy to rowniez wnioskéw sktadanych po
wprowadzeniu korekt, np. na etapie negocjacji.

Dokumenty potwierdzajgce rozliczenie poszczegdélnych kwot ryczattowych - Zawarte
w polu opisowym informacje dotycza m.in. sposobu, w jaki Wnioskodawca zamierza
udokumentowad/potwierdzi¢ realizacje zadan okreslonych w danym punkcie — tzn. ujety jest
tu wykaz dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego z ww. zadan. Jednoczesnie
wymienione w tej czesci wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg w trakcie rozliczania
projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty
ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktéry uprawnia do
kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattowa. Pole objete limitem 500 znakdéw.

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji zadan to:

- lista obecnosci uczestnikow/uczestniczek projektu na szkoleniu/spotkaniu lub innej
formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;

- protokoty z przekazania sprzetu/materiatow dydaktycznych;
- certyfikaty lub listy wydanych certyfikatéw;

- dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;

- dokumentacja zdjeciowa;

- analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Jako zrédet weryfikacji kwoty ryczattowej nie nalezy wykazywa¢ dokumentéw ksiegowych.

WAZNE!

Nieosiggniecie 100% wartosci wskaznika przypisanego do danej kwoty ryczattowej skutkuje
niekwalifikowalnoscig catej kwoty ryczattowe;.
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POTENCIAt | DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY/PARTNEROW ORAZ SPOSOB
ZARZADZANIA PROJEKTEM

‘ 4.3 POTENCJAt WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

Potencjat Wnioskodawcy i partnerow wykazywany jest przez Wnioskodawce
w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis zasobdéw jakimi
dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu. Wnioskodawca powinien w tym
zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane w celu realizacji projektu i mozliwos¢
korzystania z zasobow wszystkich podmiotéw tworzgcych dane partnerstwo.

Wskazanie przez Wnioskodawce informacji na temat zasobdéw zaangazowanych do
realizacji projektu nie musi przektadac¢ sie kazdorazowo na konkretng wysokos$é wktadu
witasnego, powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio uwzglednione na etapie
konstruowania szczegétowego budzetu projektu i okreslania wysokosci dofinansowania,
np. wykazanie informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji projektu sprzetu
technicznego powinno oznaczaé¢, ze Whnioskodawca nie bedzie juz aplikowat
o dofinansowanie na zakup sprzetu. O tym, czy dany zaséb zostanie wyceniony
i wtgczony do wktadu wtasnego decyduje Wnioskodawca.

Potencjat finansowy Wnioskodawcy/partneréow

W danym punkcie nalezy wskazaé, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu
Whnioskodawca i partnerzy. Istotnym jest to, aby Whnioskodawca juz na etapie tworzenia
whniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany potencjat finansowy bedzie mogt
by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania
srodkow finansowych bedacych w dyspozycji zarowno Wnioskodawcy, jak i partneréw oraz
takich, ktére Wnioskodawca potrafi zmobilizowa¢ w spotecznosci lokalnej w zwigzku
z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wtasnymi srodkami finansowymi
Whnioskodawcy/partnerow réownie istotne jest wykazanie S$rodkéw finansowych
podmiotéw zewnetrznych (niebedacych partnerem w projekcie),a udostepniajgcych
witasny potencjat finansowy do realizacji okreslonego projektu. Opis finansowy w tym
zakresie powinien znalez¢ jasne odzwierciedlenie w szczegdétowym budzecie projektu.
Nalezy pamietaé, ze koniecznos¢ wniesienia wktadu wtasnego w odpowiedniej wysokosci
wynika zawsze z zapiséw Regulaminu konkursu.

Pole objete limitem 1500 znakéw.

Kadra zaangazowana w realizacje projektu (osoby/stanowiska w projekcie i ich niezbedne
kompetencje, wymiar czasu pracy, zakres obowigzkow)

W punkcie tym nalezy opisa¢ potencjat kadrowy Whnioskodawcy i partneréw i wskazac
sposob jego wykorzystania w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby, ktore zostang
zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie wraz
z syntetycznym opisem ich doswiadczenia). Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na
etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat
kadrowy bedzie mogt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy wskazaé tylko
posiadany potencjat kadrowy, a wiec w szczegdlnosci osoby na state wspotpracujgce |, ktore
Whioskodawca planuje zaangazowac do realizacji projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci oséb
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zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale wspotpracujagcych z Wnioskodawcy np.
w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspotpracy Nie ma obowigzku
wskazywania imion i nazwisk tych oséb, chyba ze sg to osoby powszechnie znane w branzy,
z wyjatkowo nieprzecietnym dorobkiem zawodowym.

Dla kazdej z oséb stanowigcej potencjat kadrowy beneficjenta i zaangazowanej do realizacji
projektu nalezy odrebnie opisa¢ wymiar etatu w przypadku uméw o prace. Ponadto we
whniosku o dofinansowanie konieczne jest wskazanie zakresu zadan, jakie dana osoba bedzie
realizowac na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci, przy
czym o ile dana osoba wykonywa¢ bedzie zadania zwigzane z zarzgdzaniem projektem —
szczegbtowy opis zadan i doswiadczenia przedstawia sie w punkcie 4.5 Sposdb zarzgdzania

projektem.

Uwaga: Nie nalezy — co do zasady — w tej czesci wniosku wykazywaé oséb, ktore nie beda
realizowac zadan w ramach projektu, a ich wynagrodzenie nie zostato ujete w szczegétowym
budzecie.

Jesli wnioskodawca nie posiada takiego potencjatu kadrowego, powinien wskazaé kluczowe
stanowiska w projekcie z opisem minimalnych wymagan w zakresie wyksztatcenia i / lub
doswiadczenia (np. trener posiada wyksztatcenie wyzsze oraz przynajmniej 4- letnie
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie). Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdego
stanowiska w projekcie minimalne wymagania oraz zakres zadan, jakie dana osoba
realizowac bedzie na rzecz projektu w kontekscie wymaganej od niej wiedzy i umiejetnosci.

Nalezy pamietac, ze w przypadku oséb angazowanych na podstawie uméw cywilnoprawnych
moze obowigzywaé konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo
zaméwien publicznych), stgd wnioskodawca nie powinien wskazywac¢ konkretnych osdb,
ktére dopiero zamierza zaangazowa¢ do projektu ani przeprowadzaé procedur
konkurencyjnych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie w celu wykazania konkretnych
0s6b.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten
wktad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow. W takiej sytuacji Wnioskodawca
dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow kadrowych a okreslong
w ten sposéb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad wtasny.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani beda partnerzy, w tym punkcie
Whioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlinych
partnerow na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt. 4.1 wniosku (o ile partnerzy
wnoszg do projektu takie zasoby).

Pole objete limitem 4500 znakdéw.

Zaplecze techniczne (sprzet, zasoby lokalowe), ktére bedg wykorzystywane w ramach
realizacji projektu

W danym punkcie nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzet i lokale uzytkowe oraz
sposob jego wykorzystania w ramach projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego,
jakiego Wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupié¢ ze srodkéw projektu, ani
potencjatu, ktéry nie bedzie wykorzystywany do celéw realizacji projektu. Istotnym jest to,
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aby Whnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy
juz posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto byé
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres isposdb zaangazowania zasobdw
technicznych nalezy opisaé oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten
wkfad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji Wnioskodawca
dokonuje rzetelnej (w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych
w projekcie zasobdw technicznych, a okreslong w ten sposdb kwote wykazuje w budzecie
projektu jako wktad wtasny.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie
Whioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez
poszczegdblnych partneréw na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt. 4.1 wniosku (o ile
partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Pole objete limitem 1500 znakéw.

WAZNE!

Przyktadowe zapisy odnos$nie potencjatu i sposobu zarzadzania projektem, ktérych
wskazanie w tresci wniosku moze S$wiadczy¢ o dostepnosci projektu dla oséb
z niepetnosprawnosciami:

- biuro projektu dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami;

- posiadanie oprogramowania i sprzetu specjalistycznego dla 0s0b
z niepetnosprawnos$ciami umozliwiajagcego korzystanie z zaplanowanych w projekcie
dziatan;

- kadra projektu posiada doswiadczenie w pracy z osobami z niepetnosprawnosciami lub
wsréd kadry projektu znajdujg sie osoby z niepetnosprawnosciami;

- zapoznanie kadry projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji;

- elastyczne formy pracy, miejsca pracy dostosowane dla oséb z niepetnosprawnosciami.

4.4 DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

W punkcie tym nalezy opisaé potencjat spoteczny Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy).
Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢é wykazanie obecnosci
Whnioskodawecy i partnerdw (jesli dotyczy) i ,,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez
niego i przez partnerédw (jesli dotyczy) w przesztosci (w okresie ostatnich trzech lat
w stosunku do roku, w ktérym skfadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek
sktadany jest w 2017 roku opis dziatan moze dotyczy¢ okresu 2014-2017) w obszarze
planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotagd projektow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych. Jezeli kryteria wyboru projektéw
dla danego naboru wskazujg na koniecznos¢ przedstawiania dodatkowych informacji nt.
doswiadczenia w dtuzszej perspektywie czasu, nalezy uwzglednié zapisy tych kryteridw.
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Opis potencjatu spotecznego zawarty w danym punkcie powinien dawaé mozliwos¢ oceny
zdolnosci spotecznych Wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej
realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnos$ci spoteczne opisywane powinny byé
w kontekscie szeroko rozumianego kapitatu spotecznego Wnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci do samoorganizowania sie i wspotpracy oraz
zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz ktoérej
podejmowane bedg dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien przedstawié
kapitat spoteczny swdj i partneréw (jesli dotyczy) poprzez opis efektéow dotychczas
zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli dotyczy) projektéow/dziatan/akcji na rzecz
spotecznosci, czy podjetej wspotpracy z innymi organizacjami/instytucjami publicznymi. Opis
powinien umozliwi¢ ocene umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w kontekscie
szerszych dziatarh podejmowanych przez Wnioskodawce i partneréw (jesli dotyczy) w ramach
prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie tych informacji oceniajgcy powinni mie¢ mozliwosc
szerszego spojrzenia na dziatalnos¢ Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) prowadzong
w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek
o dofinansowanie oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci
Whioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujgc potencjat spoteczny swéj i partneréow (jesli dotyczy) Wnioskodawca powinien
przede wszystkim uzasadni¢, w jakim zakresie doswiadczenie jego i partneréw (jesli dotyczy)
jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatno$¢ doswiadczenia powinna by¢
rozpatrywana w szczegélnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci
weryfikacji jej rezultatéw) danego Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) prowadzonej
w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek
o dofinansowanie:

- w obszarze, w ktdrym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu
oraz;

- na rzecz grupy docelowej, do ktdrej kierowane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu oraz

- na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie tego opisu wniosku sprawdzana jest wiarygodnos¢ Wnioskodawcy i partneréw
(jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos$¢ skutecznej realizacji projektu, ktérej
najwazniejszg rekojmiag jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego projektu.
Whioskodawca powinien wykazaé¢ doswiadczenie swoje i partneréw (jesli dotyczy)
w realizacji roznego rodzaju przedsiewzie¢, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale
srodkow funduszy strukturalnych. Dotyczy to réwniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych
i zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest
wniosek o dofinansowanie, w ktérych Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)
uczestniczy/uczestnicza lub uczestniczyt/uczestniczyli jako partner. W opisie nalezy jednak
uwzglednic¢ przede wszystkim przedsiewziecia $cisle zwigzane z zakresem planowanego do
realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan itp.). O ile
to mozliwe, w tej czesci wniosku nalezy wykaza¢ réwniez dotychczasowe doswiadczenie
Whioskodawcy i partneréw w zakresie realizacji tozsamych dziatan na rzecz oséb
z niepetnosprawnoscia oraz realizacji projektow dostepnych.
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W danym punkcie nalezy réwniez wskazac instytucje, ktére moga potwierdzi¢ opisany
potencjat spoteczny Wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy). Jednoczesnie instytucja,
w ktorej dokonywana jest ocena wniosku moze w ramach procedury wyboru projektu do
dofinansowania zweryfikowa¢ prawdziwos¢ podanych informacji np. poprzez kontakt ze
wskazang przez Wnioskodawce instytucja.

Pole objete limitem 6000 znakéw.

4.5 SPOSOB ZARZADZANIA PROJEKTEM

W punkcie tym nalezy opisa¢, jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem, ze
szczegdlnym uwzglednieniem roli partneréw i wykonawcéw (jezeli wystepujg), a ocenie
podlega adekwatnos¢ sposobu zarzgdzania projektem do zakresu zadan w projekcie.

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwrdcié szczegdlng uwage na:

- opis, w jaki sposdb w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada réwnosci
szans kobiet i mezczyzn (patrz zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji);

- podziat rél i zadan w zespole zarzadzajgcym;

- wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajgce na ocene
szybkosci procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu uwzglednienia w tym
procesie kluczowych podmiotéw biorgcych udziat w realizacji projektu m.in. poprzez
wykorzystanie odpowiednich mechanizmoéw komunikacji);

- aspekt zarzadzania projektem w Swietle struktury zarzadzania podmiotem
realizujgcym projekt (np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze
organizacyjnej Wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy
tez zadania zwigzane z realizacjg projektu bedzie wykonywaé juz istniejgca jednostka
organizacyjna lub jednostki organizacyjne, czy wiedza i doswiadczenie poszczegdlnych oséb
w strukturze zarzadzania jest adekwatna i zapewnia osiggniecie zaktadanych w projekcie
celow);

- wskazanie kadry zarzadzajacej.

Opisujac, jaka kadra zarzadzajaca zaangazowana bedzie w realizacje projektu,
w szczegolnosci nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska i ich role (zakres zadan
wykonywanych przez poszczegdlne osoby wraz z uzasadnieniem odnos$nie racjonalnosci ich
zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania o0séb na poszczegdlnych
stanowiskach projektu (podlegtosé, nadrzednosc).

Elementem oceny jest réwniez doswiadczenie angazowanych osdéb, przy czym przy opisie
doswiadczenia kadry zarzadzajgcej zaangazowanej w realizacje projektu Wnioskodawca nie
moze postugiwa¢ sie ogdélnymi stwierdzeniami (np. Wnioskodawca zapewni wysoko
wykwalifikowany personel). O ile to mozliwe, nalezy podaé syntetyczng informacje
o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem
planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Nalezy wskazac
najwazniejsze kwalifikacje wymagane na danym stanowisku pracy. W sytuacji, gdy jest to
mozliwe, nalezy wskaza¢ konkretne osoby (z imienia i nazwiska), ktére bedg odpowiedzialne
za zarzgdzanie projektem.
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WAZNE!

Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty posrednie, ktérych katalog
znajduje sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw. Dodatkowo w tym
dokumencie okreslone sg obowigzujgce stawki kosztéw posrednich.

Pole objete limitem 4000 znakdw.

SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegbétowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci
kosztow i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapdw.
W szczegdtowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce
warunki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Tworzac budzet
projektu nalezy pamietac o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci
i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie projektu, ale rowniez do
tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W celu wykorzystania wszystkich funkcjonalnosci tej czesci wniosku, szczegétowy budzet
projektu nalezy uzupetniaé po wypetnieniu odpowiednich danych w czesciach wczesniejszych
oraz przed przejsciem do czesci Budzet projektu, w ktérej dane wypetniane s3
automatycznie. W szczegdétowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang
kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat
okreslonym w punkcie 1.13 wniosku (okres realizacji projektu).

Wszystkie kwoty w szczegétowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch miejsc
po przecinku) i w zaleznosci od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym,
kwoty w ramach poszczegdlnych wydatkédw podawane sg z podatkiem VAT lub bez.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztow bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych
przez Wnioskodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich (tj. kosztow
administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktérych katalog zostat wskazany
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow).

Przy kazdym wydatku ponoszonym w poszczegdélnych latach w ramach konkretnych zadan
nalezy wprowadzi¢ nazwe wydatku, kategorie danego kosztu (lista rozwijana), jednostke
miary i nazwe podmiotu, ktéry bedzie ponosit dany wydatek, a takze wpisaé liczbe jednostek
oraz cene jednostkowq. tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu
powyzszych danych. Nalezy réwniez wskaza¢ warto$¢ wktadu wtasnego w poszczegdlnych
wydatkach (jesli dotyczy).

WAZNE!

Przez wartos¢ projektu nalezy rozumiec tgcznie wartos¢ dofinansowania oraz wkfad wtasny,
stagd wykazujgc poszczegdlne wydatki nalezy pamieta¢ o wktadzie wtasnym, o ile jest
wymagany w projekcie.
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WAZNE!

W projektach dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami, w ktérych sg rozpoznane
specjalne potrzeby uczestnikéw, wydatki na sfinansowanie racjonalnych usprawnien nalezy
zaplanowa¢ na poziomie wniosku o dofinansowanie projektu. W uzasadnionych
przypadkach (np. ze wzgledu na specyficzne potrzeby wynikajgce z niepetnosprawnosci)
Whioskodawca moze zaproponowacé koszt wyzszy niz przyjmuje sie standardowo dla
danego wydatku (np. koszt szkolenia), jednak musi to nalezycie uzasadni¢, np. w polu
uzasadnienie poszczegdélnych wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie. W takim
wypadku konieczne jest wskazanie we wniosku diagnozy potrzeb danej grupy oraz
zaplanowanie dziatan i wskaznikéw adekwatnych do skali srodkéw przeznaczonych na
wsparcie bezposrednie osoby/uczestnika, prowadzace do uzyskania przez nig korzysci.

W przypadku projektéow, w ktérych zatozono X% udziat oséb z niepetnosprawnosciami,
ale nie jest mozliwe precyzyjne wskazanie rodzajéw niepetnosprawnosci i specjalnych
potrzeb z nich wynikajacych, nie nalezy z géry zaktadac¢ okreslonych kosztéw zwigzanych
z racjonalnymi usprawnieniami.

W projektach ogdélnodostepnych Whnioskodawca nie powinien zabezpiecza¢ w ramach
budzetu projektéw srodkéw na ewentualng koniecznosé¢ sfinansowania racjonalnych
usprawnien, poniewaz nie ma pewnosci, ze w projekcie wystgpi udziat oséb
z niepetnosprawnoscig (w tym z okreSlonym rodzajem). W przypadku projektéw
ogélnodostepnych mechanizm ten jest uruchamiany w momencie pojawienia sie
w projekcie osoby z niepetnosprawnosciag, a limit tego mechanizmu wynosi 12 tys.
PLN/osobe.

Szczegbtowy budzet projektu sktada sie z nastepujacych pozycji:
6.1 KOSZTY OGOLEM

WAZNE!

Dane zawarte w niniejszej czesci generowane sg przez system automatycznie na podstawie
danych odnoszacych sie do poszczegdlnych kosztéw bezposrednich i kosztédw posrednich
projektu.

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztéw bezposrednich Wnioskodawca nie moze ujaé kosztéow z katalogu
kosztow posrednich, o ktorym mowa w kolejnej czesci instrukcji — ,,Koszty posrednie”.

WAZNE!

W przypadku projektdw rozliczanych kwotami ryczattowymi, wypetnienie szczegétowego
budzetu projektu wyglada tak samo. W tym wypadku nalezy jedynie wypetni¢ dodatkowo
punkt 4.2 wniosku oraz punkt 7.11 wniosku.

W przypadku wydatkdw rozliczanych za pomocg stawki jednostkowej nalezy w pierwszej
kolejnosci zaznaczyé pole typu checkbox , Stawka jednostkowa”, nastepnie z listy rozwijanej
w polu nazwa wydatku wybra¢ odpowiednia opcje. Woéwczas cena jednostkowa,
odpowiadajgca wartosci stawki jednostkowej pojawi sie automatycznie.
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— nazwa wydatku

nalezy szczegétowo opisa¢ jakiego rodzaju wydatek ma byé ponoszony. W zwigzku ze
specyfika funkcjonowania systemu SL2014 nalezy stosowa¢ unikalne nazwy wydatkow
przypisane do tej samej kategorii kosztow (np. w ramach tej samej kategorii kosztow
Inne nie moga pojawic sie we wniosku dwa wydatki o identycznej nazwie) w ramach
jednego zadania. Nalezy pamieta¢, aby wydatki wykazywane w ramach jednego zadania
mialy rézne nazwy.

Personel projektu — to osoby zaangazowane do realizacji zadan Ilub czynnosci
w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione (beneficjent),
osoby wspodtpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963, z pdin. zm.) oraz
wolontariusze wykonujgcy $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.
1817, z pdzn. zm.), zgodnie z definicjg z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
(rozdziat 3 pkt 1 lit. r).

Osoba samozatrudniona, o ktérej mowa powyzej, to osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos$¢
gospodarczg, ktdra jest beneficjentem projektu (wnioskodawcy) i jednoczesnie stanowi
personel tego projektu (rozdziat 3 pkt 1 lit. p Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw).

W przypadku kosztéow personelu nalezy wskazaé¢ forme zaangazowania stosunek pracy,
samozatrudnienie, osoby wspotpracujace, wolontariat) i szacunkowy wymiar czasu pracy
danej osoby (np. wymiar etatu/liczba godzin) niezbedny do realizacji zadan
merytorycznych; Pole objete limitem 200 znakow;

Szczegbtowe zasady dotyczgce form zaangazowania, kwalifikowalnych iniekwalifikowalnych
kosztéw dotyczacych zaangazowania personelu projektu oraz wymiaru jego czasu pracy
zostaty okresSlone w rozdziale 6.15 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

— kategoria kosztow

oprocz nazwy wydatku nalezy wskaza¢ (wybraé z listy rozwijanej) w ramach jakiej
kategorii kosztow bedzie ponoszony dany wydatek (nie dotyczy wydatkow rozliczanych
kwotami ryczattowymi oraz stawkami jednostkowymi, w przypadku ktérych dane pole jest
zablokowane);

— jednostka miary (j.m.)

nalezy poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina / dzien /
tydzien / miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen, iloSciowe (np. egzemplarz — dla
publikacji, sztuka), itp.;

— partner realizujacy

jesli dany wydatek ma by¢ ponoszony przez partnera (jesli dotyczy) nalezy z listy
rozwijanej wybra¢ odpowiednig nazwe partnera. Kazda pozycja budzetowa powinna
zostaé przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie
wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy tego podmiotu. Pozostawienie pola
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niewypetnionego nazwga Partnera domyslnie jest traktowane jako poniesienie wydatku
przez Wnioskodawce. Przy wydatku w ramach zadania mozna wybrac nazwe jedynie tego
Partnera, ktére wskazano do realizacji danego zadania w pkt. 4.1 wniosku;

liczba

nalezy wskaza¢ np. liczbe godzin pracy danej osoby, ilos¢ kupowanych materiatéw itp.,
w zaleznosci od wskazanej wczesniej jednostki miary;

cena jednostkowa

nalezy wskazaé¢ cene jednostkowa danej pozycji (kwote brutto lub netto w zaleznosci od
tego czy VAT jest kwalifikowany czy nie);

facznie

warto$é¢ wydatku w danym roku realizacji projektu. Pozycja jest wyliczana automatycznie
(iloczyn wartosci pozycji ,liczba” oraz ,,cena jednostkowa”);

wktad wtasny publiczny i wkiad wtasny prywatny

w tej czesci nalezy okresli¢ warto$é¢ w ztotych wktadu wtasnego, jaki planowany jest do
wniesienia w ramach projektu (ze Srodkéw publicznych lub prywatnych). Whktad
niekoniecznie musi byé wnoszony przez Wnioskodawce, lecz takze przez partnera, jak
rowniez przez uczestnikdw projektu, o ile we wniosku o dofinansowanie projektu
wskazano takie zrédto finansowania wktadu wiasnego. Kazdorazowo nalezy pamietaé, aby
wkfad wtasny byt wnoszony w odpowiednim %, wskazanym w Regulaminie danego
naboru. Uzasadnienie dla przewidzianego wktadu wiasnego oraz Metodologia wyliczenia
wartosci dofinansowania i wkfadu wtasnego w ramach wydatkdéw objetych pomoca
publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocg de minimis znajdujg sie
w sekcji Uzasadnienie;

suma kosztow
wyliczana automatycznie ogdlna warto$é danego wydatku w projekcie;
suma kosztow kwalifikowalnych

wartosé¢ wydatkéw pomniejszona o ewentualny dochdd w projekcie. Wartos¢ domysina
jest rowna wartos$ci danego wydatku wskazanej w polu ,suma kosztow”. W przypadku
gdy w ramach projektu wystgpi dochdd nalezy te wartos¢ pomniejszy¢ o odpowiednia
kwote;

suma wktadu wtasnego publicznego

wyliczana automatycznie ogdlna warto$é wktadu wtasnego publicznego w ramach danego
wydatku w projekcie;

suma wkiadu wiasnego prywatnego

wyliczana automatycznie ogdlna warto$é wktadu wtasnego prywatnego w ramach danego
wydatku w projekcie.
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Ponadto przy okreslaniu kosztow bezposrednich mamy mozliwos¢ zaznaczenia pdl typu
,checkbox”:

— ustugi zlecone 3

we wniosku przy wydatkach automatycznie jest wpisana wartos¢ ‘nie’, w przypadku
zatozenia zlecenia danej ustugi nalezy zaznaczy¢ ,checkbox”. Nalezy w polu ,Nazwa
wydatku” wskaza¢ dodatkowo planowany czas realizacji danej ustugi merytorycznej przez
wykonawce (nalezy wskazac liczbe godzin dla kazdej ustugi), przy czym nie dotyczy to
umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta. W przypadku, gdy
dany wykonawca rozliczany miatby byé w formie umowy o dzieto (zaktadajac, ze spetnione
zostang wymogi wynikajgce z art. 627 Kodeksu cywilnego), aby wydatek byt
kwalifikowalny, wnioskodawca musi wyraznie wskaza¢ w polu ,,Nazwa wydatku”, ze taki
rodzaj umowy z wykonawcg przewiduje.

Konieczno$¢ zlecenia ustugi opisywana jest w uzasadnieniu znajdujagcym sie pod
szczegdtowym budzetem projektu.

Wykonawca — osoba fizyczna (nie dotyczy personelu projektu w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw), osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje realizacje robét
budowlanych, okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie
realizacji zamdwienia w projekcie realizowanym w ramach PO

— cross-financing

w przypadku kosztow, ktére podlegajg regule cross-financingu, nalezy oznaczy¢ te wydatki
w polu wyboru (tzw. ,checkbox”). Kategorie kosztéw zaliczanych do cross-financingu
okresla szczegétowo podrozdziat 8.6 Cross-financing w projektach finansowanych ze
Srodkoéw EFS Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (zakup nieruchomosci,
zakup infrastruktury oraz dostosowanie lub adaptacja budynkéw i pomieszczen). Poziom
ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania w SzOOP.
Wydatki ponoszone na cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej we
whniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Wydatki objete cross-
financingiem w projekcie nie moga by¢ wykazywane w ramach kosztow posrednich.
Wydatek oznaczony jako cross-financing nie powinien by¢ jednoczesnie oznaczany jako
Srodek trwaty. Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu sg
uzasadniane i opisywane w sekcji Uzasadnienie wydatkow;

— Srodki trwate

wszystkie Srodki trwate, ktorych wartosé jednostkowa jest rowna lub wyzsza niz 3500 PLN
netto, nalezy oznaczy¢ jako s$rodek trwaty w polu wyboru (tzw. ,checkbox”). Nalezy
pamieta¢, ze tgczna wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup s$rodkéw trwatych

3 Do czasu zmiany w SOWA etykiety ,zadania zlecone” na ,ustugi zlecone”, wypetniajac wniosek o dofinansowanie
projektu, nalezy zaznaczy¢ pole ,zadania zlecone”
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o wartosci jednostkowej réwnej lub wyzszej niz 3500 PLN netto w ramach kosztéw
bezposrednich projektu oraz wydatkdéw w ramach cross-financingu nie moze facznie
przekroczy¢ limitu wskazanego dla danego typu projektdw w SzOOP i Regulaminie
konkursu. Wydatki ponoszone na zakup srodkoéw trwatych oraz cross-financing powyzej
dopuszczalnej kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu s3
niekwalifikowalne. Koszty pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile
we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania srodkéw
trwatych lub wartos$ci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu. Obowigzek
przedstawienia analizy najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu srodkow
trwatych dotyczy wytacznie srodkdw trwatych o wartosci poczgtkowej rownej lub wyzszej
niz 3500 PLN netto. Informacje te nalezy zawrze¢ w sekcji Uzasadnienie wydatkow.
Wydatek oznaczony jako $rodek trwaty nie powinien by¢ jednoczesnie oznaczany jako
cross-financing;

— wydatki poza terytorium UE

wszystkie wydatki ponoszone poza obszarem UE nalezy oznaczy¢ odpowiednio w polu
wyboru (tzw. ,checkbox”). Nalezy jednak zaznaczyé, ze w ramach konkurséw
wspotfinansowanych ze srodkéw EFS ogtaszanych w ramach RPO WD nie ma mozliwosci
realizacji projektu poza obszarem UE, a tym samym ponoszenia tego typu wydatkow;

— pomoc publiczna

pole aktywne jedynie w przypadku wybrania w pkt. 1.21 opcji Pomoc publiczna. Nalezy
zaznaczy¢ przy kazdym wydatku objetym regutami pomocy publicznej (zaréwno w czesci
objetej dofinansowaniem, jak i w czesci stanowigcej wktad wtasny wymagany przepisami
o pomocy publicznej). Dla wydatkéw objetych tym rodzajem pomocy — dodatkowo nalezy
wypetni¢ pole tekstowe w sekcji Uzasadnienie wydatkdw;

— pomoc de minimis

pole aktywne jedynie w przypadku wybrania w pkt. 1.21 opcji Pomoc de minimis. Nalezy
zaznaczy¢ przy kazdym wydatku objetym regutami pomocy de minimis. Dla wydatkéw
objetych tym rodzajem pomocy - dodatkowo nalezy wypetni¢ pole tekstowe w sekcji
Uzasadnienie wydatkdw;

— stawka jednostkowa

Whnioskodawca wskazuje w sekcji Szczegdtowy budzet projektu te pozycje, ktére bedzie
rozliczat za pomocg stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola wyboru ,stawka
jednostkowa”. W przypadku, gdy dane zadanie rozliczane jest kwotg ryczattowg, nie ma
mozliwosci oznaczenia wydatkéw w nim ponoszonych jako stawka jednostkowa. Oznacza
to, ze przypadku gdy w projekcie, w ktérym czes¢ wydatkow rozliczana jest za pomoca
kwot ryczattowych, a cze$¢ jako stawka jednostkowa, wydatki te powinny znalezé sie
w oddzielnym zadaniu. Nalezy podkresli¢, ze rozliczanie ustug za pomocg stawek
jednostkowych nastepuje tylko wtedy, gdy w przypadku projektéow konkursowych
z wiasciwego Regulaminu__konkursu wyraznie wynika mozliwo$¢ ich stosowania
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(w przypadku projektéw w ramach RPO WD 2014-2020 jedynie w projektach
zaktadajacych realizacje szkolen jezykowych w ramach Dziatania 10.3);

— whkiad niepieniezny

wszystkie wydatki wnoszone w projekcie jako wktad wtasny niepieniezny nalezy oznaczy¢
odpowiednio w polu wyboru (tzw. ,checkbox”). Wydatki w ramach wktadu
niepienieznego opisywane s3 dodatkowo w uzasadnieniu w sekcji Uzasadnienie
wydatkow i dotyczag przewidzianego w projekcie wktadu witasnego, a takze tego, w jaki
sposob, Wnioskodawca dokonat jego wyceny. W przypadku kosztéw rozliczanych za
pomocg stawki jednostkowej lub wydatkéw w ramach kosztédw posrednich nie ma
koniecznosci wskazywania formy (czy jest to wktad pieniezny czy niepieniezny) w jakiej
wnoszony bedzie wktad witasny. Nalezy jedynie wskaza¢ czy jest to wktad publiczny czy
prywatny. Kazdorazowo dla wydatkéw oznaczonych jako wkiad witasny niepieniezny
nalezy dodatkowo wypetni¢ odpowiednio pola wkfad wtasny publiczny lub wkfad wtasny
prywatny. Cata warto$¢ wydatku musi stanowi¢ wktad witasny.

6.1.2 KOSZTY POSREDNIE

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktérych katalog
zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (podrozdziat 8.4).
Jednoczesnie, Wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztéw
posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

WAZNE!

Koszty posrednie sg rozliczane tylko i wytgcznie ryczattem.

W przypadku gdy w ramach projektu ponoszone bedg koszty posrednie nalezy w pierwszej
kolejnosci odznaczy¢ pole typu checkbox , Koszty posrednie nie dotyczy” znajdujgce sie pod
tabelg szczegdétowego budzetu projektu. Nastepnie z listy rozwijanej nalezy wybraé
odpowiedni % kosztow posrednich. Generator sam wyliczy, na podstawie wybranej
wartosci procentowej, tagczng wartos¢, jaka zostanie przeznaczona na koszty posrednie w
poszczegdlnych latach.

W ramach kosztow posrednich mozna wykaza¢ réwniez wktad wtasny (w podziale na
publiczny iprywatny). W przypadku wnoszenia wktadu wtasnego w ramach kosztow
posrednich, w wierszu ,wtym wkfad wtasny publiczny” oraz , w tym wktad wtasny
prywatny”, istnieje mozliwos¢ wpisania recznie wartosci wktadu (ze srodkéw publicznych lub
prywatnych). Wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez Wnioskodawce, lecz takze przez
partnera, jak rowniez uczestnikdéw projektu, we wniosku o dofinansowanie wskazano takie
zrédto finansowania wktadu wtasnego.

Zgodnie z podrozdziatem 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow koszty posrednie rozliczane sg nastepujgcymi stawkami
ryczattowymi:
a) 25% kosztow bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednich* do 830 tys. zt wigcznie,

4 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien.
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b) 20% kosztéw bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich® powyzej 830 tys. zt do 1 740 tys. zt wtgcznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich® powyzej 1 740 tys. zt do 4 550 tys. zt wtgcznie,

d) 10% kosztow bezposrednich —w przypadku projektéw o wartosci kosztow
bezposrednich’ przekraczajgcej 4 550 tys. zt.

WAZNE!

W przypadku, gdy suma kosztéw posrednich z poszczegdlnych lat przekroczy dopuszczalng
wartos¢ kosztéw posrednich wyliczong jako % kosztdw bezposrednich ogdétem, przy probie
zatwierdzenia sekcji system wyswietli komunikat, ze nalezy obnizy¢ wartos¢ kosztéow
posrednich w jednym roku realizacji projektu do poziomu zgodnego z limitem. Nalezy
skorygowa¢ kwote, ktora zostata wyliczona wczedniej automatycznie. W przeciwnym
wypadku nie bedzie mozliwe zatwierdzenie budzetu szczegétowego.

Kazdorazowo nalezy takze zweryfikowaé, czy wartos¢ kosztéw posrednich w kolumnie
,0goétem” jest rdwna wartosci kosztéw posrednich w kolumnie , Wydatki kwalifikowalne”
(warto$¢ wyliczana automatycznie jako % kosztéw bezposrednich ogdétem) — w razie
wystgpienia rozbieznos$ci nalezy skorygowac warto$é¢ kosztow w jednym roku realizacji
projektu. Rozbieznos¢ ta nie powoduje niemoznosci zatwierdzenia wniosku, ale moze
skutkowac¢ niekwalifikowalnoscig nadwyzkowej czesci kosztéw posrednich.

Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione. Zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw Wnioskodawca nie ma obowigzku
zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkdw, ktére zostaty wykazane jako wydatki posrednie.

6.1.3 Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis — wyliczane automatycznie na podstawie
danych ze szczegétowego budzetu.

6.1.4 Wydatki objete pomoca publiczng — wyliczane automatycznie na podstawie danych ze
szczegodtowego budzetu.

6.1.5 Wydatki objete pomoc3g de minimis — wyliczane automatycznie na podstawie danych
ze szczegdtowego budzetu.

BUDZET PROJEKTU

Na budzet projektu skfadajg sie nastepujgce pozycje kategorii wydatkéw, wyliczane
automatycznie (za wyjatkiem wkfadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy
publicznej) na podstawie danych wskazanych w sekcji Szczegétowy budzet projektu:

5 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien.
6 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien.
7 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WD 2014-2020 wersja 1.4.1

48



— koszty ogétem;

— koszty bezposrednie;

— koszty posrednie (ryczatt);

— kwoty ryczattowe;

— stawki jednostkowe;

— ustugi® zlecone w kosztach ogétem;

— S$rodki trwate w kosztach ogotem;

— cross-financing;

— cross financing i srodki trwate w kosztach ogétem;
— wydatki poniesione poza terytorium UE;
— wkfad niepieniezny;

— wktad wiasny;

— dochdd;

— whnioskowane dofinansowanie;

— whktad UE;

— koszt przypadajgcy na jednego uczestnika (system automatycznie wylicza ten koszt na
podstawie wartosci kosztéw ogoétem podzielonej przez przewidywang liczbe o0sdéb
objetych wsparciem, ktérg Wnioskodawca okresla w czesci 3.2 wniosku);

W polu 5.10.2.1 ,w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej” nalezy
recznie wpisa¢ wartos¢ wktadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy publicznej
(jesli dotyczy).

DEKLARACIJA VAT

W sekcji tej oSwiadcza sie, czy kwoty wskazane w szczegétowym budzecie zawierajg/nie
zawierajg VAT/czesciowo zawierajg VAT. Oswiadczenie to sktadane jest w odniesieniu do
wydatkéw Wnioskodawcy oraz kazdego Partnera z osobna (jesli dotyczy).

UZASADNIENIE WYDATKOW

Jesli w budzecie projektu nie wystepuje kategoria wydatku/okolicznos¢, ktérej dotyczy dane
pole uzasadnienia, nalezy zaznaczyé pole typu checkbox ,Nie dotyczy”, wdwczas
w odpowiadajgcym mu polu opisowym automatycznie wygeneruje sie zapis ,Nie dotyczy”.

Uzasadnienie kosztow dotyczy nastepujgcych elementéw:

8 Do czasu zmiany w SOWA etykiety ,zadania zlecone” na ,ustugi zlecone”, wypetniajgc wniosek o dofinansowanie projektu
nalezy zaznaczy¢ pole ,zadania zlecone
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— ustugi zlecone® w projekcie:

Whioskodawca uzasadnia dlaczego dang ustuge chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest
w stanie sam jej zrealizowac, okresla powody takiej decyzji (np. moze to wynikac¢ z braku
odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu ustug nalezy pamieta¢ przede wszystkim
o przestrzeganiu przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien
publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie moze mie¢ réwniez ustawa
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) —
w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego partnerdw.
Dodatkowo wnioskodawca musi pamietaé, ze faktyczng realizacje zleconej ustugi bedzie
musiat udokumentowac zgodnie z umowa zawartg z wykonawcg. Ponadto, co bardzo
istotne, nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi przez beneficjenta partnerom projektu
i odwrotnie;

— sposob pozyskania sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
(obowigzkowe dla wydatkow, ktorych wartosé jednostkowa jest rowna lub przekracza
3500zt):

Nalezy szczegétowo uzasadni¢ konieczno$¢ zakupu / wynajmu / leasingu/ amortyzacji lub
innej metody pozyskania do projektu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci jednostkowej rownej lub wyzszej niz 3500 PLN netto, w tym nalezy
wykazaé, ze proponowana metoda jest najbardziej efektywna. Szczegdty zawarto
w Podrozdziale 6.12 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkdw. Pole objete
limitem 6000 znakéw.

— cross-financing:

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostac
uzasadnione w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan
w ramach projektu, a takze uzasadnieniu, dlaczego projekt nie mégtby by¢ realizowany
bez ponoszenia wydatkéw w ramach cross-financingu. Nalezy zwréci¢ uwage na definicje
cross-financingu wskazang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw. Pole
objete limitem 6000 znakow.

— wktad wtasny, w tym informacja o wktadzie niepienieznym wraz ze sposobem jego
wyceny:

W tej czesci nalezy wskazaé, jaki wktad wtasny, w tym wktad niepieniezny jest/bedzie
wnoszony do projektu. W przypadku wktadu wiasnego publicznego nalezy wskazaé zrédfa
finansowania tego wktadu wraz z podaniem wysokosci (np. Fundusz Pracy, PFRON, JST).
Jezeli Wnioskodawca planuje wniesienie wktadu wtasnego w postaci optat uzyskiwanych
od uczestnikdéw projektu, nalezy réwniez wskazac to w tej czesci uzasadnienia. Opis w tym
punkcie powinien by¢ sciSle powigzany z opisem w pkt. 4.3 wniosku (Potencjat
Whnioskodawcy i partneréw) oraz w budzecie projektu. Pole objete limitem 6000 znakéw.

9 Do czasu zmiany w SOWA etykiety ,zadania zlecone” na ,ustugi zlecone”, wypetniajgc wniosek o dofinansowanie projektu
nalezy zaznaczy¢ pole ,zadania zlecone
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— sposob wyliczenia dochodu:

Te cze$¢ uzasadniajg tylko Wnioskodawcy, ktdérzy planujg w ramach realizowanego
projektu osiggng¢ dochdd. Nalezy pamietac, ze co do zasady projekty wspétfinansowane
z EFS nie sg projektami generujgcymi dochdd w rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia
ogoblnego. Pole objete limitem 6000 znakow.

— wydatki ponoszone poza terytorium kraju lub programu operacyjnego:

Te czes¢ uzasadniajg tylko Wnioskodawcy, ktdérzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach
projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozumieniu podrozdziatu
8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Pole objete limitem 6000
znakow.

— wydatki ponoszone poza terytorium UE:

Te czes¢ uzasadnienia wydatkdw uzupetniajg tylko Wnioskodawcy, ktérzy beda ponosic
wydatki

w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Pole objete limitem 6000 znakéw. Nalezy jednak
zaznaczyé, ze w ramach konkurséw wspétfinansowanych ze srodkéw EFS oglaszanych
w ramach RPO WD nie ma mozliwosci realizacji projektu poza obszarem UE, a tym
samym ponoszenia tego typu wydatkow.

— uzasadnienie dla Zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktore
wpisujg sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania
z kilku zrodet):

Te czes$¢ uzasadniajg tylko Wnioskodawcy, ktérych projekt wpisuje sie w wieksze
przedsiewziecie finansowane badz planowane go sfinansowania z kilku Zrédet (np.
w ramach grupy projektéw). Pole objete limitem 4000 znakéw.

— uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT oraz podstawa prawna w przypadku
catkowitej lub czesciowej kwalifikowalnosci podatku VAT:

Whioskodawca, ktéry w ramach projektu planuje tylko cze$ciowa kwalifikowalnosé VAT-
uzasadnia i wskazuje w tym polu, jakie to bedg wydatki i do czego beda sie odnosic.
Uwaga: Whnioskodawca, ktory kwalifikuje jakikolwiek VAT przedstawia w tej czesci
whniosku uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci
obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku
o dofinansowanie, jak réwniez majagc na uwadze planowany sposdb wykorzystania
w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu. Pole objete limitem 6000 znakdéw.

— komplet/zestaw:

Aby unikng¢ zbytniego rozbudowania budzetu szczegétowego projektu, Wnioskodawca
moze okresli¢ jednostke miary jako ,komplet” lub ,zestaw”. W takiej sytuacji nalezy
jednak w uzasadnieniu dla koniecznosci ponoszenia tego typu kosztdw wskazaé, jakie
konkretnie pozycje (jesli to mozliwe ze wskazaniem ilosci i ceny jednostkowej) wchodzg
w sktad okreslonego kompletu/zestawu. Pole objete limitem 6000 znakéw.
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‘ UZASADNIENIE WYDATKOW CZ.2 | METODOLOGIA WYLICZENIA DOFINANSOWANIA

— uzasadnienie poszczegolnych wydatkdow wykazanych w szczegotowym budzecie

(obligatoryjne w przypadku kwot ryczattowych):

Nalezy uzasadni¢ wysoko$¢ kazdego wydatku z osobna, ktéry bedzie rozliczany kwotg
ryczattowg (jesli dotyczy). Uzasadnienie powinno dotyczy¢ nie tylko zasadnosci
i niezbednosci poniesienia danego wydatku ale réwniez sposobu ustalenia jego wartosci
(nalezy wyraznie wskaza¢ z czego wynika ostateczna wartos¢ wydatku i na jakiej
podstawie zostata potwierdzona jego racjonalnos¢ i efektywnos¢). W przypadku
rozliczania projektu na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw pole
nieobowigzkowe. W takim przypadku w polu tym nalezy wskaza¢ uzasadnienie
poniesienia jedynie tych wydatkéw, ktérych cena jednostkowa przekracza obowigzujgce
ceny rynkowe oraz innych wydatkéw, jezeli zdaniem Wnioskodawcy wymagajg one
dodatkowych wyjasnien. Pole objete Ilimitem 10 000 znakéw dla kazdego
z uzasadnianych wydatkow.

metodologia wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomoca publiczng (w tym
wnoszonego wkiadu wtasnego) oraz pomocg de minimis:

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia
wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu
wtasnego) oraz pomocq de minimis, sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy oraz
wymaganego wktadu wtasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomoca
publiczng, w zaleznosci od przeznaczenia pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego
zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:

e rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng / pomoca de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne
wydatki objete pomoc3y);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéow objetych pomocg publiczng,
w tym poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy
okreslong
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkdw objetych pomocy de
minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskazac¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na
okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy
pomoc bedzie kierowana do pracownikdw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub
pracownikéw niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy srednie
przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy
oraz odbiorcg (beneficientem pomocy), woéwczas powinien dokona¢ stosownego
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wyliczania wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc
otrzymang i pomoc udzielang. Pole objete limitem 6000 znakdéw.

‘ RYZYKO NIEOSIAGNIECIA ZAtOZEN PROJEKTU

| 3.3 RYZYKO NIEOSIAGNIECIA ZAtOZEN PROJEKTU

WAZNE!

Ta sekcja wypetniana jest tylko przez Wnioskodawcdw, ktérzy wnioskuja o kwote
dofinansowania réwng lub przekraczajgcg 2 min ztotych (w innym przypadku nalezy
zaznaczy¢ pole typu checkbox ,Nie dotyczy”).

W zwigzku z faktem, ze punkt 3.3 wypetniany jest jedynie w przypadku projektow
z okreslong kwotg dofinansowania, jego wypetnienie nastepuje po wypetnieniu danych
w budzecie projektu.

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktére ma wptyw na
osiggniecie zatozen projektu. Ta cze$¢ wniosku pozwala Wnioskodawcy na zaplanowanie
w sposéb uporzadkowany zarzgdzania ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji,
analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiggniecia wskaznikdw
rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania projektu zgodnie z jego pierwotnymi zatozeniami.
Dzieki wtasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie prawdopodobienstwa
osiggniecia zatozen projektu rozumianych jako wskazniki rezultatu okreslone w punkcie 3.1.2
whiosku.

Whioskodawca moze zastosowac¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie
wtasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi
skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do
zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybraé¢ wskaznik rezultatu z listy rozwijanej zbudowanej
automatycznie na podstawie danych zawartych w punkcie 3.1.2 wniosku. Nalezy przedstawié
opis ryzyka dla wszystkich wskaznikdw rezultatu okreslonych w punkcie 3.1.2 wniosku.

W pierwszym polu opisowym , Opis sytuacji....” Wnioskodawca identyfikuje sytuacje, ktérych
wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikdw rezultatu.
W tym polu nalezy zawrze¢ opis poszczegdlnych rodzajéw ryzyka mogacych wystgpic
w projekcie i stopief ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozern projektu. Przede
wszystkim nalezy opisywac ryzyko niezalezne od Wnioskodawcy, co do ktérego wystgpienia
i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobienstwo. Nie nalezy natomiast
opisywac sytuacji dotyczacych ryzyka, ktdre spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan
Whioskodawcy i co do ktérego wystgpienia ioddziatywania na projekt zachodzi niskie
prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia zatozen projektu na
skutek kleski zywiotowej). Wnioskodawca powinien réowniez opisa¢ sytuacje dotyczgce
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ryzyka, ktdre jest zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze moga one
znaczgco wptyngé na realizacje zatozen projektu. Pole objete limitem 500 znakéw.

W drugim polu opisowym Dziatania...” nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete w celu
zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,Zapobieganie”) oraz
w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie”). Opisywane w tych polach
dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka
i stanowi¢ sposdb rozwigzywania problemdéw zwigzanych z ryzykiem. Pole objete limitem
500 znakdw.

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktére
zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia
sytuacji ryzyka — zawrzec¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan
zostanie powierzona partnerowi/partnerom. Nie oznacza to jednak braku koniecznosci
opisywania we wniosku dziatan, ktére zostang podjete w celu zmniejszenia
prawdopodobiedstwa wystgpienia sytuacji ryzyka (,Zapobieganie”) oraz w przypadku
wystgpienia sytuacji ryzyka (,,Minimalizowanie”).

Whnioskodawca moze przyjgc nastepujace strategie reagowania na ryzyko:

- unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposdb pozwalajacy na
wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobieristwa osiggniecia zatozonych celow
szczegdtowych. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystgpieniu sytuacji ryzyka jest
zwiekszenie dostepnych zasobdéw lub postugiwanie sie wyprdobowanymi sposobami realizacji
projektu;

- transfer — przeniesienie zarzgdzania ryzykiem na inny podmiot;

- fagodzenie (minimalizowanie) - zmniejszenie prawdopodobienstwa
i minimalizowanie ewentualnych skutkéw wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie
odpowiednich dziatan, strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia
ryzyka i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie
okreslonych dziatan moze wigza¢ sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu
projektu oraz struktury zarzadzania projektem;

- akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkéw jego wystgpienia, ktére moze byé
zwigzane ze zmiang metod zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych
zasobow.

Zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka
nieosiggniecia zatozen projektu. Nalezy zatozy¢, ze zastosowanie jedynie strategii unikania
ryzyka moze okazac¢ sie w przypadku danego projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie
wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku
o dofinansowanie.

HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie i ma
forme wykresu Gantta, obejmujgcego okres realizacji projektu — w ujeciu miesiecznym
(pierwsze 12 miesiecy realizacji projektu) i kwartalnym. Harmonogram umozliwia
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Whnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposdb rozkfadu realizacji poszczegdlnych zadan
projektowych i ich etapéw w czasie. Czytelny harmonogram projektu umozliwi fatwa
identyfikacje zadan i poszczegdlnych etapdéw tych zadan w czasie oraz wskaze ich
chronologiczne utozenie. Jezeli Wnioskodawca w ramach jednego zadania przewiduje do
realizacji kilka istotnych dziatarh (np. szkolen lub kilka edycji tych samych szkolen), kazde
dziatanie powinno zosta¢ przedstawione w harmonogramie w sposéb odrebny.

Liczba kolumn w harmonogramie automatycznie powiela sie tyle razy, ile jest lat
kalendarzowych realizacji projektu, wskazanych w punkcie 1.13 wniosku. W nagtéwku
harmonogramu automatycznie wpisywane sg kolejne lata kalendarzowe i kwartaty. Liczba
wierszy wskazujgcych numer i nazwe zadania generowana jest automatycznie, zgodnie z listg
zadan zdefiniowanych w punkcie 4.1 — Zadania.

WAZNE!

W przypadku dokonania zmiany danych w pkt. 1.13 lub w pkt. 4.1 wniosku
w harmonogramie realizacji projektu automatycznie pojawia sie opcja ,,0dswiez dane”, ktéra
nalezy wybra¢, aby w harmonogramie pojawity sie aktualne informacje.

W ramach kazdego z zadan nalezy okresli¢ poszczegdlne etapy, poprzez wskazanie nazwy
oraz okresu ich realizacji w podziale na poszczegdlne miesigce i/lub kwartaty. W celu dodania
kolejnego etapu realizowanego zadania nalezy uzy¢ przycisku , Dodaj etap” i postepowad
analogicznie, jak z pierwszym opisanym etapem.

Wskazanie okresu realizacji zadain oraz ich etapéw polega na zaznaczeniu pola
umieszczonego odpowiednio przy wifasciwych miesigcach i/lub kwartatach danego roku.
Zaznaczenie pola ,Zaznacz wszystko” w danym etapie powoduje automatyczne zaznaczenie
catego okresu realizacji projektu, ale nie blokuje edycji pol w poszczegdlnych miesigcach
i/lub kwartatach. Okres realizacji oznacza sie na poziomie poszczegdlnych etapéw, natomiast
na poziomie danego zadania generuje sie on automatycznie.

Opcja ,Rozwin wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy na wyswietlenie etapdéw
wszystkich zaplanowanych do realizacji w projekcie zadan. Wnioskodawca ma réwniez
mozliwo$é wyswietlania etapow tylko wybranych zadan poprzez wybranie opcji ,Rozwin
zadanie”.

OSWIADCZENIA

WAZNE!

W zwigzku ze zmiang sposobu sktadania wniosku o dofinasowanie projektu polegajgcg na
tym, iz wniosek jest ztozony jedynie za posrednictwem SOWA i nie jest podpisany, ztozenie
wniosku w ww. sposéb oznacza potwierdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym oswiadczen
W nim zawartych.

Wszystkie oswiadczenia sktada Whnioskodawca w imieniu swoim i partnera/partneréw
(jesli dotyczy).

Oswiadczenia stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie.

Lista oswiadczen obowigzujgcych w danym naborze znajduje sie w sekcji Oswiadczenia.
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Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy oswiadczenia zawarte we wniosku o dofinansowanie
projektu sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.
Wzér wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klauzule nastepujacej tresci: ,Jestem
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen.”. Klauzula ta
zastepuje pouczenie wtasciwej instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
zeznan.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt. 7b, art. 43 oraz art. 50 ustawy wdrozeniowej komunikacja
miedzy IOK a Wnioskodawca odbywa sie w sposdb okreslony w Regulaminie konkursu,
w tym w formie elektronicznej. Wnioskodawca oswiadcza, ze jest Swiadomy przedstawionej
w regulaminie formy i sposobu komunikacji oraz skutkéw jej niezachowania. Oswiadczenie
w tym zakresie znajduje sie we wniosku o dofinansowanie w sekcji Oswiadczenia.

Dodatkowo, zgodnie z pkt. 7 rozdziatu 4 Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na
lata 2014-2020 czes¢ Oswiadczenia zawiera klauzule, ktérej podpisanie przez Wnioskodawce
zagwarantuje ochrone przez wifasciwg instytucje oznaczonych informacji i tajemnic w nim
zawartych, o ile Wnioskodawca ze wzgledu na swdj status moze je chroni¢ na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wtasciwg instytucje
ochrony okreslonych informacji i tajemnic zawartych we wniosku. Jezeli Wnioskodawca
whnioskuje

o0 zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z limitem 3000 znakéw wskazuje, ktére
informacje

i tajemnice zawarte we wniosku powinny by¢ objete ochrong.

W drugim polu opisowym z limitem 1000 znakéw Whnioskodawca podaje podstawe prawng
ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze wzgledu na swdj status. Podstawg takg moze
by¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003
r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.), w ktérej okreslono tajemnice przedsiebiorstwa.

Nastepnie nalezy wypetni¢ pole z datg wypetnienia wniosku. Data ta powinna by¢
kazdorazowo aktualizowana przy skfadaniu kolejnej wersji wniosku (np. w wyniku
skierowania go do uzupetnienia/negocjacji). Instytucja Organizujagca Konkurs nie wymaga
ztozenia wersji papierowej wniosku o dofinansowanie. Ztozenie wniosku o dofinansowanie
w systemie SOWA wraz z zatgcznikami jako integralng cze$cig wniosku jest rownoznaczne
z potwierdzeniem, ze tres¢ w nim zawarta jest zgodna ze stanem faktycznym.

| ZALACZNIKI

W tej czesci wniosku nalezy wskazac i zatgczy¢ wszystkie zatgczniki (o ile s3 wymagane),
ktére dotgczane sg przez Wnioskodawce do sktadanego wniosku o dofinansowanie. Na
etapie skftadania wniosku wymagane jest ztozenie petnomocnictwa do reprezentowania
Whioskodawcy — w przypadku, gdy w pkt 2.7 wskazano osobe/y nie majaca/e prawa do
reprezentowania Wnioskodawcy na podstawie dokumentéw statutowych.

Jako zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji wskazano wzér tego typu petnomocnictwa. Nie jest
konieczne zatgczanie do wniosku petnomocnictwa w doktadnie takiej formie, jak zostata ona
przedstawiona w ww. zataczniku. Zaleca sie jednak, aby jego tres¢ byta zbiezna
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z zaproponowang (w szczegdlnosci obejmowata etap podpisania wniosku i oswiadczen
w nich zawartych oraz etap negocjacji).

Dodatkowo, w Regulaminie konkursu wskazane moga by¢ inne wymagane zataczniki, ktore
nalezy obligatoryjnie dotaczy¢ do wniosku, np. oswiadczenia, dokumenty, na podstawie
ktorych dokonywana jest ocena wtasciwego kryterium.

Nalezy wpisa¢ nazwe pliku, a w polu Opis pliku wskaza¢ krétka informacje na temat
zatgcznika oraz uzy¢ klawisza ,wybierz plik” i wskaza¢ lokalizacje pliku na
komputerze/nosniku danych, by zatgczy¢ wybrany dokument.

WAZNE!

Brak spetnienia wymogdéw w tym zakresie jest traktowany jako brak w zakresie warunkéw
formalnych, o ktérym mowa w art. 43 ustawy i Wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia
whiosku w wyznaczonym przez witasciwg instytucje terminie nie krétszym niz 7 dni
kalendarzowych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Maksymalna wielkos¢ pojedynczego zatacznika to 2MB. taczna wielkosé wszystkich
zatgcznikéw nie moze przekroczyé 10 MB.
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Zatacznik nr 1 do instrukcji — petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy

Fundusze DOLNY Unia Europejska | "
Eu ropejskle SLASK Europejski Fundusz gaoljeczny .'. . .,:

Program Regionalny

Nazwa i adres Wnioskodawcy Miejsce i data

Petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy

Upowazniam .........ccceeeenennee.. (imie i nazwisko) do reprezentowania Wnioskodawcy wobec
0s0b trzecich w dziataniach zwigzanych z aplikowaniem o srodki unijne na dofinansowanie
projektu

o] VAR , Wtym do:

- ztozenia w moim imieniu wniosku o dofinansowanie przedmiotowego projektu, co
jest rownoznaczne z potwierdzeniem zgodnosci z prawda oswiadczen w nim zawartych wraz
z zatgcznikami,

- uczestniczenia w procesie uzupetniania/poprawy wniosku przeprowadzanych
w ramach etapu oceny formalnej (jesli dotyczy),

- uczestniczenia w procesie negocjacji przeprowadzanych w ramach etapu negocjacji
(jesli dotyczy).

Podpis i piecze¢ imienna
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Zatacznik nr 2 do instrukcji — Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn

Ocena zgodnosci projektéw wspdtfinansowanych z EFS, realizowanych w trybie
konkursowym i pozakonkursowym, z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn odbywa sie na
podstawie niniejszego standardu minimum.

W poszczegdlnych czesciach wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek
wskazania informacji niezbednych do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady
réownosci szans kobiet i mezczyzn.

Standard minimum skfada sie z 5 kryteriow oceny, dotyczacych charakterystyki projektu.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteridw oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania
whniosku o dofinansowanie projektu. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie
wykazane np. ze zdiagnozowane bariery réwnosciowe w danym obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg kobiet, natomiast we wskaznikach
zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn
we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt skierowa¢ do negocjacji lub obnizy¢
punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny - w zwigzku z brakiem logiki
pomiedzy poszczegdlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyjatki:

Projekt moze naleze¢ do wyjatku od standardu. Wyjatki stanowig projekty, w ktdrych
niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalnosci Wnioskodawcéw ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np.
Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalno$ci Wnioskodawcow oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowaznego
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz Wnioskodawca przewiduje w ramach swojej
dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z pfci. W przypadku tego wyjatku statut
moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast
na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci
whniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum - ze
wzgledu na ograniczenia wynikajgce z profilu dziatalnosci.

2. zamknietej rekrutacji

Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze wzgledu na
swdj zasieg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu. Przyktadem moze by¢
skierowanie projektu tylko i wytgcznie do pracownikéw dziatu projektowania w firmie
produkujgcej odziez, pod warunkiem, ze wsparciem zostang objete wszystkie osoby
pracujgce w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikow catego przedsiebiorstwa —
pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem.
W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje — wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno sie
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wymienic z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest skierowane wsparcie
w ramach projektu.

WAZNE!

Zaleca sie, aby w przypadku projektéw, ktére nalezg do wyjatkdw, rédwniez zaplanowaé
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn — pomimo iz
nie beda one przedmiotem oceny za pomocg kryteriow oceny ze standardu minimum.
Nalezy pamietaé, ze ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku
nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie projektu.

Poszczegdlne kryteria standardu minimum:

Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem
50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejacych proporcji pfci
w danym obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy niedoreprezentowanej.
Mozliwe sg jednak przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn
i stanowi proporcje prawidtowa z perspektywy réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACIE, KTORE
POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER ROWNOSCIOWYCH W
OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier'°réwnosciowych lub ich braku
nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu. Poprzez obszar tematyczny
interwencji nalezy rozumieé obszary objete wsparciem w ramach programu np. zatrudnienie,
integracje spotecznag, edukacje, adaptacyjnos¢, natomiast zasieg oddziatywania projektu
odnosi sie do przestrzeni, ktérej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytucji,
przedsiebiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery réwnosciowe to przede wszystkim:
— segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

— rdznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych stanowiskach,
wykonujgcych tozsame obowigzki,

— mata dostepnosé elastycznych rozwigzan czasu pracy,
— niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkdw rodzinnych,
— niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

— przemoc ze wzgledu na pteg,

10 Bariery réwnosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z ptci, najczesciej kobiet, ktore sa reprodukowane
i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej réwnosci szans kobiet
i mezczyzn. Wymienione bariery réwnosciowe zostaty sformutowane przez Komisje Europejskg w dokumencie Plan Dziatan
na rzecz Rownosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym nalezy pamietac, ze jest to katalog otwarty (definicja
pochodzi z portalu www.rownosc.info).
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— niewidoczno$é kwestii ptci w ochronie zdrowia®?,

— niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzieémi
w wieku do lat 3,

— stereotypy ptci we wszystkich obszarach,

— dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, 0séb z niepetnosprawnosciami,
nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier réwnosciowych nalezy wzigé pod uwage, w jakim potozeniu
znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez
istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedz m.in. na pytania:

Czy ktéras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktdras
z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem osoby oceniajgcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku
o dofinansowanie projektu informacji faktycznego wystepowania lub nie podanych barier
réwnosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogag wykazaé, iz w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci ze
wzgledu na pteé. Dane te muszg by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym
interwencji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do
pracownikéw stuzby zdrowia z terenu wojewddztwa to dane powinny dotyczy¢ sektora
stuzby zdrowia lub obszaru tego wojewddztwa. We wniosku o dofinansowanie projektu
powinno sie wskaza¢ na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do oceny
dla 0séb oceniajacych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub ilosciowe),
ktére mozna wykorzystaé, nalezy skorzystaé z informacji, ktére sg jak najbardziej zblizone do
obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. We wniosku
o dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzacych
z badan wiasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare doktadnych
informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci proby, metodologii
pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIAtANIA, ODPOWIADAJACE NA
ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCII
I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazac jakiego rodzaju dziatania
zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych

11 Niewidoczno$¢ polega na niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy ptci. Kultura dbania
o zdrowie ws$rdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystaja z pomocy lekarzy, trafiajg do
nich takze w pozniejszej fazie choroby. Widoczne réznice widaé takze w obszarze profilaktyki, ktéra znacznie czesciej jest
adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno organizowane na poziomie panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy firm
(opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).
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barier rownosciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢ na te bariery.
Szczegblng uwage przy opisie dziatan nalezy zwrdcié w przypadku rekrutacji do projektu
i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec
zdiagnozowanych nieréwnosci.

WAZNE!

W tym przypadku nie zaliczamy dziatain na rzecz zespotu projektowego, ktére sg oceniane
w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH, WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA, ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE
ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI
PROJEKTU NIE

WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.
(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych
barier rownos$ciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania,
zmierzajgce do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym
etapie realizacji projektu te bariery sie nie pojawity.

WAZNE!

W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg oceniane
w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA PteC 1/LUB
ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE
DO ZMNIEJSZENIA BARIER ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCII I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

Wartosci docelowe wskaznikdw w postaci liczby oséb nalezy podawac¢ w podziale na ptec.
We wniosku o dofinansowanie projektu powinna réwniez znalez¢ sie informacja, w jaki
sposob rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia barier réwnosciowych istniejgcych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (dotyczy to
zaréwno projektéw skierowanych do o0sdb, jak i instytucji).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIAtANIA ZOSTANA
PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA PROJEKTEM*2,

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposdb
planuje sie zapewnié realizacje zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu

12 Niniejszy punkt nie bedzie miat zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektow pozakonkursowych
powiatowych urzeddéw pracy finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspéffinansowanych z EFS na lata
2014-2020.
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zarzadzania projektem. Informacja ta powinna zawieraé propozycje konkretnych dziatan,
jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze. Réwnosciowe zarzgdzanie projektem
polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby zaangazowane w realizacje projektu (np.
osoby odpowiedzialne za zarzadzanie, osoby odpowiedzialne za realizacje zadan
merytorycznych, osoby zaangazowane przez wykonawce/partnera'® posiadajg odpowiednia
wiedze w zakresie obowigzku przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
i potrafig stosowaé te zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy
moze sie odbyé poprzez poinformowanie oséb zaangazowanych w realizacje projektu na
temat mozliwosci i sposobdw zastosowania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez
zespot projektowy obowigzkéow zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza sie
mozliwos¢ poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylko i wytgcznie w przypadku, jezeli
wyrazi na to zgode instytucja dokonujgca oceny projektu, w oparciu o wskazang we wniosku
o dofinansowanie projektu uzasadniong potrzebe, ktdra nie bedzie jednoczesnie sprzeczna
z zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020. Dziataniem podjetym na rzecz réwnosciowego zarzgdzania
moze by¢ réwniez np.:

— wigczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcéw) oséb lub organizacji
posiadajgcych udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan
z zachowaniem zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn,

— zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie
zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne
formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami
w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwrdci¢ uwage, ze zawieranie uméw na
zlecenie lub o dzieto nie zawsze oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia
zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu
pojawia sie sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane
elastyczne formy pracy, nalezy wskaza¢ dokfadnie, jakie dziatania zostang podjete
w tym zakresie.

RAwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu
50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzgdzany
rownosciowo. Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji pracownikdw jest niezgodne
z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za
jednakowg prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa
pracy, nie za$ zasady horyzontalnej. Dlatego tez zréznicowanie zespotu projektowego ze
wzgledu na ptec zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady,
komisje itp.) podejmujgce decyzje w projekcie lub majgce wptyw na jego przebieg. Warto

13 Nalezy jednak pamietaé, ze dobdr konkretnych dziatan, majgcych na celu réownosciowe zarzgdzanie projektem, w
stosunku do poszczegdlnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystepowania faktycznych potrzeb w tym
zakresie.
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wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie poszczegdlnych kandydatéw
oraz obowigzujgce uregulowania prawne), aby nie powstawaty wytgcznie zespoty
jednorodne ptciowo.
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